








B. Referat Podatkow i Oplat

1. Prowadzenie rachunkowosci podatkow i oplat lokalnych,

2. Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych zgodnie z ordynacja podatkowa,
3. Windykacja podatkow i opfat.

§16

Do zadan Wydzialu Organizacyjnego nalezg sprawy:

1. Zarzadzanie, organizacja i funkcjonowanie Urzedu,

2. Sprawy kadrowe pracownikow Urzgdu oraz kierownikow miejskich jednostek
organizacyjnych,

Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow Urzedu,

Gospodarowanie funduszem plac,

Prowadzenie systemu szkolenia i ksztalcenia pracownikow Urzedu,

Prowadzenie sekretariatu poprzez zapewnienie obstugi organizacyjnej i administracyjne;j
Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza.

7. Zaopatrywanie urzedu w prase 1 literature fachowa,

8. Prowadzenie praktyk uczniowskich i studenckich w Urzedzie,
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. Skargi i wnioski mieszkancow,
0. Gospodarka $rodkami trwalymi i wyposazeniem Urzedu oraz zabezpieczenie potrzeb
techniczno-materialowych Zarzadu i Urzedu,
11. Administrowanie budynkiem Urzedu, Ratuszem, Domem Organizacji Spofecznych i
Osrodkiem Wypoczynkowym w Debcu Nowym,
12. Planowanie inwestycji, remontow, konserwacji urzadzen
technicznych oraz nadzor nad ich realizacja, zabezpieczenie facznosci
Urzedu,
13. Prowadzenie archiwum zaktadowego,
14. Prowadzenie spraw z zakresu przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,
15. Informatyzacja Urzedu, administrowanie siecig
16. Wspoltpraca w zakresie prowadzenia witryny internetowej miasta
17. Informatyczne zabezpieczenie danych osobowych,
18. Nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych,
19. Prowadzenie Punktu Informacyjnego w Urzedzie,
20. Wprowadzanie nowych oraz doskonalenie istniejacych metod i form obstugi interesantow.
21. Sprawy wyborow i referendow.

§17

Do zadan Wydzialu Infrastruktury Miasta nalezg sprawy:

1. Przygotowanie, realizacja i rozliczanie inwestycji miejskich,

2 Przygotowywanie projektow wieloletnich programow inwestycyjnych i rocznych planow
inwestycyjnych,

3. Realizacja spraw zwigzanych z wspoétfinansowaniem inwestycji miejskich,

4. Koordynowanie kierunkéw rozwoju drog oraz ustalanie priorytetow inwestycyjnych w
zakresie dziatalnosci wydzialu w tym zakresie,

5. Planowanie, utrzymanie i ochrona drog i mostow,

6. Sprawy reklam i zajgcie pasa drogowego,
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7. Nadzor nad gospodarka wodna i funkcjonowaniem gospodarki wodno-kanalizacyjnej, nad
przestrzeganiem przepisow w zakresie gospodarki wodno-$ciekowe;,

8. Wspolpraca z miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji zadan
komunalnych gminy.

9. Biezace funkcjonowanie infrastruktury technicznej miasta, koordynowanie dziatan w
zakresie gospodarki energetycznej, cieplnej 1 gazowniczej,

10. Sprawy z zakresu cmentarnictwa,

11. Nadzdr w zakresie utrzymania czystosci oraz urzadzen sanitarnych, sktadowisk odpadow

12. Wykonywanie zadan z ustawy o odpadach,

13. Ochrona przyrody i ksztattowanie srodowiska,

14. Ochrona zwierzat,

15. Prowadzenie Spraw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska,

16. Nadzér nad utrzymaniem terendéw zieleni miejskiej,

17. Prowadzenie spraw zwiazanych z rolnictwem, ochrona gruntow rolnych, ochrong roslin
uprawnych oraz nadzor nad uprawami roslin zawierajacych substancje, ktorych
uzywanie moze prowadzi¢ do narkomanii,

18. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zdrowia,

19. Prowadzenie rejestru spolek z udzialem miasta.

§18

Do zadan Wydzialu Promocji Gospodarczej Miasta naleza sprawy:

1. Sprawy z zakresu dziatalnos$ci gospodarczej, w tym wspieranie przedsigbiorczosci,

2. Sprawy dotyczace sprzedazy napojow alkoholowych,

3. Sprawy targowisk, handlu i ustug,

4. QOrganizowanie imprez targowych 1 wystawienniczych z udzialem miasta,

5. Opracowywanie 1 popularyzowanie informacji o mozliwosciach 1 warunkach

inwestowania w miescie, obstuga inwestorow - we wspolpracy z Wydziatem Gospodarki

Przestrzennej i Mienia Gminnego,

Strategia rozwoju miasta,

Opracowanie i realizacja strategii promowania miasta,

Kreowanie wizerunku Burmistrza 1 Urzedu Miasta,

Wspieranie i upowszechnianie idei samorzadowej,

0. Organizacja miejskich imprez kulturalnych we wspolpracy z Wydzialem Edukacji,
Kultury i Kultury Fizycznej,

11. Koordynowanie i prowadzenie dzialan promocyjnych, przygotowywanie 1 organizowanie
oprawy promocyjnej imprez z udzialem miasta, opracowywanie rocznych planow imprez
promocyjnych z udziatem miasta, komunikacja spoteczna,

12. Wspolpraca z Rzecznikiem Prasowym,

13. Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi 1 prowadzenie banku danych o
organizacjach pozarzadowych dzialajacych na terenie miasta we wspoldziataniu z
Wydziatem Edukacji, Kultury i Kultury Fizyczne;,

14. Prowadzenie catorocznego kalendarium imprez artystycznych, rozrywkowych i
sportowych na terenie miasta,

15.Prowadzenie wspolpracy zagranicznej, w tym wspolpracy z miastami
partnerskimi,

16.Prowadzenie witryny internetowej miasta, przyjmowanie poczty elektronicznej,

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem honorowych odznaczen i
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