4/ Do Wydziaru Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska

i&: nalezg sprawy polityki spoteczno-gospodarczej miasta,
ochrony Srodowiska, realizacja zadal z zakresu ustawy o dzia-

-

Y*alnosSci gospodarczej, a w szczegblnosci ¢
i z ustawy o dziatalnoSci gospodarczej @
e - ewidencjonowanie dziaZalnosSci gospodarczej,

z ustawy o jakoSci wyrobdw, usiug, robdét i obiektdw budo-
wlanych 3

i

g ~ wspéiuczestniczenie w dziaYaniach na rzecz poprawy

i jakosci,

i - przeprowadzanie na rzecz ochrony konsumenta spoieczne]
kontroli oceny jakodei,

z ustawy o cenach @

a3 - okredlenie strefy cen obowigzujace]j prazy przewozie osob
i Tadunkdw takesdwkami osolowymi i1 bagazowynd ,

, z ustawy 0 wychowaniu w trzeZwosci i1 przeciwdziataniu
¥ alkoholizmowi 2

- powotywanie Komisji d/s Przeciwdziatania Alkoholizuwowi,

- wydawanie zezwolell na sprzedaz napojdéw alkoholowych,

z ustawy o przeciwdziataniu praktykom monopolistycznym 3
A - demonopolizacja handlu, usitug i gastronomii,

i ; : 7z ustawy - przepisy wprowadzajgce kodeks pracy

! ustalanie czasu pracy placéwek handlowych, usiugowych
i gastronomicznych,

'? z ustawy o Srodkach farmaceuntycznych, ar tykuzéw sanitar-

nych i aptekach 3

-~ wyrazenie zgody na utworzenie aptekl otwartej, zmiany

Jej typu ,
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ustawy o ochronie i kszta¥towaniu Srodowiska

wydawanie zezwolel na usuni§cie drzew lub krzewdw z terendw
nieruchomosci,

wymierzanie kar za Samowolne usunigcie drzew i1 krzewdw,
ustanawianie ograniczenl czasu pracy i korzystania z urzgdzen
technicznych oraz Srodkéw transportu w zakresie hakasu

1 wibracji stwarzajacych ucigzliwosé dla Brodowiska i zobo-
wigzanie do unieruchomienia maszyny lub innego urzagdzenia
technicznego, '

zapewnienie warunkdw niezbgdnych do ochrony érodbwiska'przed
odpadami oraz dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci,
ustanowienie parku wiejskiego, jego granic i ochrony,
uznanie za park miejski terendw na ktorych znajduje sig
starodrzew,

wydawanie w nagiych przypadkach tymczasowego zarzgdzenia

o wprowadzeniu ograniczell przewidzianych w art.l8 ustawy

0 ochronie przyrody,

ustawy o samorzgdzie terytorialnym @

opracowywanie ogdlnych programdéw gospodarczych,

opracowywanie we wspdéidziaaniu z zainteresowanymi wydziatami
i jednostkami, rocznych analiz stanu i rozwoju miasta oraz
wykonania zadafl plandéw miejskich,

wspotdziatanie z wydziatem finansowyn przy opracowywaniu
budzetu miasta i przygotowywaniu propozycji podziatu nadwyzek
budze towych, ;

przygotowywanie projektéw uméw z inwestorami dla inwestycji
o znaczeniu lokalnym w zakresie dotyczgcym Swiadczel na
rzecz rozwoju miasta. '

Wydzial przyz oznakowaniu spraw uzywa symbolu "GROS ",
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5/ Do Urzgdu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

nalezg sprawy stanu cywilnego, ewldencji ludnoSci i dowodéw
osobistych, zgromadzen, zbidrek publicznych, ochrony prze-
ciwpozarowej, a w szczegllnoSci @

Zz kodeksu rodzinnego i opiekulczego oraz prawa o aktach
stanu cywilnego 3

- prowadzenie ksigg urodzen, maktzeristw i zgondw,

- sporzgdzanie uwierzytelnionych odpisdw z ksigg,

- przyjmowanie o8wiadczenl o wstapieniu w zwigzek maszenski,

- wydawanie decyzji w sprawach stanu cywilnego oraz innych
oSwiadczel zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego
i opiekuiczego,

- sporzgdzanie przypiskdéw i wzmianek,

- przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz
akt 'zbiorowych,

z ustawy o0 zgromadzeniach 3

- przyjmowanie zawiadomien, wydawanie zezwolel i zakazdw
oraz cofanie zezwolel w sprawach odbycia zgromadzen,
rozwigzywania zgromadzed oraz kontrolowanie ich przebiegu,

z ustawy o zbidrkach publicznych ¢

- udzielanie i cofanie na organizowanie 1 przeprowadzanie
zbidrek publicznych na obszarze miasta oraz nadzdér nad
ich przebiegiem,

z ustawy o0 publicznej dziaralnosSci rozrywkowej i sportowej @

- przyjmowanie zawiadomied oraz wydawanie i cofanie zezwo-
led na organizowanie zabaw publicznych oraz kontrola ich
realizacji,

z ustawy o ochronie przeciwpozarowej :

- opracowywanie programdéw i plandw ochrony przeciwpoZarowe]
mias ta

- planowanie potrzeb z zakresu ochrony przeciwpoZarowe]
oraz sktadanie wnioskow w tym zakresie do projektdw budzeto=-
wych miasta oraz plandw funduszu miejskiego,
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- nadzér i wsplipraca z zarzgdami miejskimi 40SP / rdwno-
rz¢dnymi /,

z ustawy o ewidencji ludnoSci i dowodach osobistych i

- prowadzenie kart osobowych mieszkaiicéw i ich aktualizacja
na podstawie zgroszel meldunkowych, wnioskdw o wydanie
dokumentu stwierdzajgcego toZsamoSé i wojskowych dokumen téw
osobistych przedstawianych przy zameldowaniu i wymeldowa=-
niu oraz ustaled wynikajgcych z kontroli przestrzegania
przepisdéw meldunkowych,

- przyjmowanie zgloszel meldunkowych na pobyt staty 1 czasowy
oraz prowadzenie ewldencji w tym zakresie,

- przyjmowanie zgloszefl zameldowania i wymeldowania na pobyt
Staty lub czasowy cudzoziemcdw,

- prowadzenie i aktualizacja rejestru statych mi eszkaficdw,

- wystgpowanie z wnioskiem o ukaranie w trybie administra-
cyjnym osdéb niedopeiniajgcych obowigzku meldunkowego,

- przekazywanie danych do systemu "PESEL",

- prowadzenie archiwum zgtoszel meldunkowych,

- prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach
wymeldowania i zameldowania,

-~ wydawanie dokumentdéw stwierdzajgcych bozsamosé oraz
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

Wydziat przy ozhakowaniu spraw uzywa symbolu "USC - SO",
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6/ Do Vydzia¥u Gospodarki Gruntaml i Gospodarki Przestrzennej

nalezg Sprawy gospodarowania gruntami, mienia komunalnego,
planowania przestrzennego, oznaczania nieruchomosci,

W w szczegdlnosci 3

z ustawy o gospodarce gruntami i wywiaszczaniu nieruchomoéci :

- tworzenie zasobéw gruntdw na cele zabudowy miasta,

- przygotowanie dla utworzonych zasohdw gruntdw, przed przy-
stgpieniem do ich zabudowy, opracowanl geodezyjnego i pro-
jektowego oraz projektdéw podziardw nieruchomosci,

- udostgpnienie gruntdéw panistwowym jednostkom orgaﬁizacyj—

nym, jednostkom gospodarki uspotecznionej, organizacjom
8potecznym, oraz innym osobom prawnym,

- prowadzenie Spraw zwigzanych z ustanowieniem wieczystego
uzytkowania nieruchomosci nierolniczych stanowigcych

| wiasnoS¢é komnalng,

- - prowadzenie spraw zwligzanych ze sprzedazg budynkdéw i kolali °
stanowigcych mienie komunalne,

: ~ zarzgdzanie gruntawmi, ktdére nie zostaty oddane w zarzgd,

E uzytkowanie lub uzytkowanie wieczyste,

- - ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzgdzenia,

- wykonywanie prawa pierwokupu,

- gospodarowanie funduszem gospodarki gruntami,

- neliczanie opXat z tytuZu budowy urzg¢dzed konmnalnych
/optaty adiacenckie/,

z rozporzadzenia Prezydenta R,P, o ustalaniu nazw miejscowoSci
i obiektéw fizjograficznych oraz o numeracji nieruchomosSci 3

- nadawanie numeracji porzgdkowej nieruchomosSciom, oraz
prowadzenie ewidencji nazw ulic,

z ustawy o planowaniu przestrzennym 3

- przygotowanie projektdéw zatozen do miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego i projektdw tych plandw,

- podawanie do publicznej wiadomoSci informacji o przystg-
pieniu do sporzgdzania planu mjejscowego, oraz O wyiozeniu
projektu planu do publicznego wglgdu,

- udoste¢pnienie projektdéw zatrozed, oraz projektdw plandw
publicznego wgladu i popularyzacjg ich tresci ,




- uzgodnienie projektu planu miejscowego z zainteresowanymi
organami administracji paistwowej, oraz wiaSciwymi organami
wojSkowyui i organami podlegiymi Ministrowi Spraw Wewn%trznych,

- dokonywanie okresowej oceny skutkdw zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym wynikajgcych z reelizacji planu miejscowego
i oceny aktualnosSci tego planu,

- udzielanie wskazall lokalizacyjnych w odniesieniu do inwestycji
o znaczeniu lokalnym, '

~ uzgadnianie wskazan lokalizacyjnych dla inwestycji szczegdlnie
szkodliwych dla Srodowiska i zdrowia ludzi z wtaSciwymi orga-
nami,

- wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji,

: - prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji

i : inwestycji, '

- zawieranie umdéw okreslajgcych wzajemne zobowigzania i Swiadcze-
nia inwestora oraz organu wydajgacego decyzj& o ustaleniu loka-
b lizacji inwestycji, zwigzane z realizacjg inwestycji i praysziym

| funkcjonowaniem obiektu budowlanego,
- wydawanie opinii dotyczacych zgodnoSci projektéw podziardw

nieruchomosci, oraz przeznaczenia gruntu rolnego na cele nie- -
rolnicze z planem zagospodarowania przestrzennego.

Wydzia% przy oznakowaniu Spraw uzywa symbolu " GGGP ",




T

7/ Do Wydziatu OSwiaty, Kultury, Sportu i Rekreacji

i;g{ﬁ nalezg sprawy prowadzenia przedszkoli, upowszechniania
e kultury i kultury fizycznej, prowadzenie bibliotek i muzeun,

a w szczegdlnoBei ¢
Zz ustawy o bibliotekach :

- caXoksztatt spraw tworzenia dziaralnosci i likwidacji
bibliotek publicznych,
z ustawy o upowsSzechnianiun kultury :

- ustalanie w planach miasta zada®l w zakresie upowszechniania
kultury, z okresleniem zasad i sposobéw ich realizacji,
przygotowywanie wieloletnich programéw upowszechniania
kultury,uzgagnianie programéw dziatania w zakresie upowsze-
chniania kultury z jednostkami gospodatki uspozecznionej
i organizacjami spozecznymi na swoim terenie oraz organizo-
wanie wspdtdziatania z ich realizacja,

- tworzenie instytucji i placdwek upowszechniania kultury
samodzielnie albo wspSlnie w drodze uméw i porozumiell,
e okredlenie nazw instytucji i plac6wek upowszechniania
i kultury, ich siedzib, przedmiotu dziatania, a takze wyposa-
zenia w niezbgdne Srodki materialne, techniczne oraz finanso-
we, oraz nadzorowanie ich dziatalnosci,

- nadawanie statutu instytucji upowszeclniania kultury,

- prowadzenié ewidencji placéwek upowszechniania kultury,

~ odmawianie wpisu do ewidencji i wykreSlanie z ewidencji,

- wyrazanie opinii co do likwidacji placdwki upowszechniania
kultury, przyjmowanie zawiadomiel o zamjarze likwidacji
placdwki, udzielanie stosownej pomocy placdwkom, ktdérych
dalsza dzia*alnosSé jest celowa,

- zgdanie od placdwek upowszechniania kultury informacji
o realizacji zadan statutowych oraz rozliczel ze Srodkdw
pochodzgeych z Funduszu Rozwoju Kultury, a takze wizyto-
wanie placéwek w zakresie dzialalnosci programowej oraz
wydawanie wigZacych zalecen,
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przekazywanie oceny wizytowanych placdwek z wnioskami

w zakresie dziaXalnosSci programowej tych placdwek,
wspdtdziatanie ze sporecznym ruchem kul turalnym,

zlecenie organizacjom spotecznym i ogniwom spotecznego ruchu
kulturalnego, za ich zgodg realizacji zadall w zakresie
upowszechniania kultury, z przyznaniem na ten cel odpowiednich
8rodkdw,

ustawy o kulturze fizycznej 3

tworzenie i dysponowanie terenowym funduszem rozweju kul tury
fizycznej,

realizacja zadad zwigzanych z budowg i utrzymaniem urzQdzen
~kultury fizycznej na terenach miejskich,

zapewnienie bezpieczenstwa 0séb piywajacych, kgpigeych sig
oraz uprawiajgcych sporty wodne,

wspdtdziatanie z Wodnym Ochotniczym Yogotowiem Katunkowym

w dziedzinie zapewnienia bezpieczelstwa oséb kgpigcych sig,
piywajgcych i uprawiajgcych sporty wodne,

ustawy o terenowych funduszach ochrony zabytkéw :
wprowadzanie opiat do cen biletdw watgpu do obiektdéw zabytko-
wych i muzedw oraz swiadczonych ustug hotelarskich i turysty-
cznych,

ustawy o rozwoju system oSwiaty i wychowania @

kierowanie na swoim terenie dziatalnoscig przedszkoli, ich
zaktadanie, zapewnianie im lokali i wyposaZenie w pomoce
naukowe, narzg¢dzia, meble i sprzg¢t oraz potrzebne Srodki
finansowe 1 materiaglne, .

zapewnienie warunkow mieszkaniowych i Swiadczen nauczycielom
i innym pracowhikom zatrudnionym w przedszkolach,

tworzenie gminnych funduszy odnowy zabytkow,

ustawy o ochronie doébr kultury i o muzeach :

zabezpieczenie zabytku w nagiych przypadkach,

zgtaszanie wojewddzkiemu konserwatorowi zabytkow przedmiotdw
zastugujgcych na weiggnigeie do rejestru zabytkdw i skiada-
nie wnioskdéw o wpis do rejestru zabytkow,
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- zawiadomienie 0 odkryciu przedmiotu archeologicznego lub
wykopaliska,

- dziatanie w porozumieniu z wojewddzkim konserwatorem zabytkow
w zakresie wkaSciwego uzytkowania obiektdw zabytkowych,

Wydzial przy oznakowaniu spraw uZywa symbolu " OKSR ",
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8/ Do Wydziatu Obrony Cywilnej

nalezg sprawy obrony cywilnej oraz powszechnego obowigzku
obrony, a w szczegllnosSci 3

Zz ustawy o powszechnym obowigzku obrony PRL :

- Sprawy z zakresu obrony cywilnej i inne sprawy obronne
okreSlone w odrgbnych przepisach,

- prowadzenie rejestracji i ewidencji przedpoborowych,

- organizacja poboru wojskowego,

- wydawanie decyzji w sprawach uznania poborowego za jedynego
zywiciela rodziny, opiekuna lub prowadzgcego gospodarstwo
rolne, ‘

- udzielanie zezwole! na wyjazd za granicy,

- organizowanie uroczystych pozegnall i powitaf poborowych,

- wykonywanie innych dziaYai na rzecz powszechnego obowigzku
obrony,

z ustawy o0 zaopatrzeniu emerytalnym zZoinierzy zawodowych

i ich rodzin =
- udzielanie pomocy i informacjli wojskowym organom emerytal-
nym,

WydziaX przy oznakowaniu spraw usywa symbolu " 0C ",




