Uchwala HPKVU/ﬂG?/Q_’;
Rady Miejskiej Kofciana
z dnia ,02.9..;0.@,(99&9.".-' -

w Bprawie: zmiany regulaminu organizacyjnesge Urzedu Miejskiego w
Kosgcianie.
Ha ©podstawie art, 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca
1980, o samorzadzise teryteorialnym / Dz. u. Hr {8,z
pofZniejezymi zmianami/ Rada HMisjska Koéciana uchwala
co mnastepuje:

§ 1.

i w B 3 dopisuje sig Pkt 10 © tresci:

" Wydzial Obsiudi Rady Miejskisj i Promocji HMiasta "
2 w & 4 dopiguje 8ie Pkt 10 o tresci:

" Haczelnik Wydzialu Obsiugi Rady Miejskiej i Promocji HMiasta "
3 w§g 7 wopkt { skresla sig ust.7,8,9
4 dopisuje eBie § 16 © nasterujacej treéci:

Do Wydzialu Obslugi Rady Miejskiej i Promecji Miasta

naleza sprawy:

I.0bsluga Rady Miejekiej i Jjeoj komisji

i wykonywanie administracyjnej obsiugi sesji Rady i komisji

2 opracowywanie materialdéw z obrad, uchwal, wnioskow i
opinii

3 przekazywanis uchwal, wnioskéw i1 opinii podjetych przez
Rade i jej komisje w trybie okresiglonvm przez obowiazujace
Przeplisy

4 prowadzenie zbiordw 1 rejestrdéw uchwail Rady i wnioskow
komigji

£ prowadzenie rejestrdéw wnioskdéw i zapvytan radnych

8 prowadzenie spraw zwiazanvch z obsluga Rad Osiesdli

II. Promocja miasta.

i informowanie mieszkanicédw o0 dzialalnosci Rady Miejskiej,
Zarzadu, Burmistrza i Urzedu MHiejskiego /redagowanie
biuletynu samorzgdowsgo/

2 biezace informowanie lokalnyvch redakecji prasowych, radia

i telewizji

organizowanie konferencji prasowvch

4 udostepnianie pisemnych materiaidéw informacyinyvch
wiasnych lub wydanych przez wydzialy

B udzielanie pomocy dziennikarzom zbierajacym informacje
na terenie Urzedu

8 redagowanie 1 zamieszczanie komunikatdw urzedowych

7 inspireowanie publikacji ukazujacvch dzialania Rady
Miejskiej, Zarzadu i Burmistrza

& wespdlpraca z Wydziatem Dzialalnosci dospodarczej i
Qchrony S8rodowiska w gzakresie promocji gospodarcze]
miasta

@ wepdlpraca z Wydziatem Qawiaty, Eultury, Sportu i

Rekreacji w zakresie promocji kultury, sportu, turyvstvki

oraz kontaktéw z zagranicsa

w



IIT1.0bstuga Zarzadu Miasta
{ wykonywanie administracyjnej obsitugi Zarzgdu Miasta
2 opracowywanie materialdéw z obrad, uchwatl
3 przekazywanie uchwal! podjetych przez Zarzad Miasta
4 prowadzenie zbiordw i rejestréw uchwal Zarzadu Miasta

IV.Obeluga sskretariatu

Przyjmowanie interesantéw Burmistrza

Przygotowanie korespondsncji

Prowadzenie rejestru spotkan Burmistrza

rrzygotowanie i wysylanis standardowych odpowiedzi na
pizma kierowane do Burmistrza

pPowadzenie rejestru adresdéw i telesfonédw ingtytucji i
organizacji z ktérymi wspdipracuje Miasto
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v. Wepdlpraca =z Wydzialem Organizacyjno-Prawnyvm w zakresie
spraw zwigzanych =z wyborami do wtadsz ranstwowych i
samorzadowych oraz referendum

Wydzial przy oznakowaniu spraw uzvwa symbolu "OP"

§ 2

Wykonanie uchwaly zleca sieg Zarzadowi Miasta.

§ 3

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem {.09.1995 roku
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