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Zalacznik nr 4 do Statutu Gminy
Miejskiej Kos&ciana

Regulamin Komiszsji Rewizyjnej
Rady Hiejskiej Ko#dcians

§ 1

¥omiaja Rewizyina Rady Miejskie] Kefdciana (Ewana dale]
Komlajg) jest atala komlajs powolywang w celu Keontrolowania
dzlatalnedcl Zarzgdu 1 podporzidikowanych mu jednostel.
Celem dzlalar kontrolnych jest destarczenie Radzie informacjl
niezhednych dla oceny dzialtalnesci Zarzzdu i
podporzadlkowanych mu Jjednoastek, zapobleganie niekorzyatnym
zjawlakem w dzialalnodcil kontrolewanych Jjednostek oraz pomoc
w usuwaniu tych zjawisk.
Komisja kontroluje dziatalnesdé Zarzadu 1 podporzadkowanych mu
Jjednostek pod wzgledem:
- legalnoéci,
- gospodarno8ei,
- rzetelnosgci,
- celowoéci
ocraz zgodnoé&ci dokumentacji ze stanem faktycznym.
Kcemisja kontrolujgc Zarzad i podporzadkowane mu jednostki
bada w szczegdélnosdci gospodarke finansowsg, w tym wykonanie
budzetu Gminy.
Do zadar Komisji nalezy:
{/skladanie Radzie wnioskéw o udzielenie lub nieudzielenie
absolutorium Zarzgdowi,
2/opinicowanie wnioskéw o odwolanie Zarzadu lub Burmistrza.
Opinie,o ktérych wyzej mowa ,Komisja przedklada na rece
Przewodniczgacego Rady w terminie 7 dni od zakoliczeia sesji
Rady,na ktérej zlozono wniosek.
Komisja podczas prowadzenia kontroli bada i ocenia materialy
Z kontrolli Zarzagdu i podporzadkowanych mu jednostelk,
dokonywanych przez inne organy kKontroli.

§ 2

W sklad Komisji wchodzg: przewodniczgcy, jego zastepca oracz
pozostali czlonkowie w liczbie 6 osdb.

Zastepca przewodniczgcego wykonuje prawa 1 obowiazki
przewodniczacego w razie jego nieobecnosci lub niemoznosci
dziatania.
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Mandat czlonka Komisjl wygasa w przypadku wyboru czilonka
Koemisji w sklad Zarzadu.

§ 3
Przewcdniczacy, Jjego zastepca oraz pozostali czlonkowie
Komisji podlegaja wytaczeniu od udzialu w dzialaniach
Kemisji, w aprawach, w ktérychh moze powstaéd podejrzenie o ich
gtronniczosdé lub interesownosdé.
W sprawie wylaczenia zastepcy przewodniczacego Komisji oraz
poszczegblnych czlonkdéw decyduje Przewodniczacy na
posiedzeniu Komisji.
O wylaczeniu przewodniczacego Komisji decyduje Rada.
W eprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje
sie odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Komisja podlega Radzie Miejskie].
Fomisja przedklada Radzie de zatwierdzenia plan pracy w
terminie do dnia {0 lutego kazdego roku.
Plan przedloZeny Radzie musi zawieraé terminy i wykaz jedno-
stek, ktére zostang poddane kKontroll.
Xomisja moze przystgpié do wykonywania kontreli po
zatwierdzeniu przez Rade planu pracy.
Rada mozZze podjad¢ uchwale w sprawie przeprowadzenia kontroli
nie cbjgtej planem pracy Komisji, z wltasnej inicjatywy lub na
wniosek Przewodniczgcego Komisji, okredlajac zakres kontroli
i termin jej wykonania.
Komisja moze z wlasne] inicjatywy prowadzié¢ kontrole
problemowe 1 sprawdzajace nie objete planem pracy.
Kontrola winna byé zakohriczona nie pééniej niZ:
- kompleksowa - w ciggu 45 dni
- problemowa lub sprawdzajaca - w ciagu 10 dni
od daty podjecia kKontroli. Rada moze przedluzyé terminy, o
kiérych wyzZe] mowa.

§ 5

Komisja sklada Radzie - w terminie do dnia 30 stycznia

kazdego roku - roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnoéci w

roku poprzednim.

Sprawozdanie powinno zawierad:

{) liczbeg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzcnych
kontreli
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2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowodci wykrytych w toku
kontroli
3) wykaz uchwal podjetych przez Xomisje
4) wykaz wylaczen, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu
5) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz
z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli
Komisja sklada Radzie w terminie do 30 kwietnia kazdego roku
oceng wykonania budzietu miasta za rok ubiegly oraz wniocsek w
gprawie absoclutorium.
Poza przypadkami okres$lonymi w ust. { i 3 Komlsja sklada
sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli w terminie 14 dni od

zakodAczenia kontroli.

§ 6

Kemisja obraduje na posiedzenlach zwolywanych przez

przewodniczacego zgodnie z planem pracy Komisji oraz w miare

potrzeb, w szczegdblnosci w celu:

1/ ustalenia terminu i zakresu kontroli oraz skladu osobowego
zespolu kontrolnego,

2/ oméwlienia wynikéw przeprowadzone] kontroll,

3/ uchwalenia zalecen pokontrolnych,

Przewodniczgcy zwoluje posiedzenia Komisji w formie pisemnej.

Fosiedzenia, o jakich mowa w ust. 2 moga byé zwolywane =z

wlasnej inicjatywy przewodnlicziacego Komisji, a takze na

pisemny wnioselk:

- nie mniej niz 5 radnych

- nie mniej niz 3 czlonkdéw Komisji.

Radni skladajgcy wniosek w sprawie zwolania posiedzenia

Komisji obowigzani sa wskazaé we wniosku przyczyne Jjego

zlozenia.

Przewodniczacy Komisji moze zapraszaé na jej posiedzenia

ogoby nie bedace czlonkami Komiszji.

W posiedzeniach Xemisji moga braé¢ udzial tylko jej czlonkowie

oraz zaproszone osoby.

Z pogiedzenia Komisji nalezy sperzadzié protokél podpisany

przez Przewodniczacego Komisji.

§ 7

Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wiekszoécia gloséw w
obecnodci cc najmmiej polowy skladu Komisji.

Gloscwanie jest jawne. W przypadku réwnej liczby glosdéw
rozstrzyga gtos przewodniczacego.

Przewodniczacy Komisji moze zarzadzié glosowanie tajne,
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gdy wnlosek taki zglosil czlonek komisji, a komisja wniosek

przyjela w glosowaniu jawnym zwykla wiekaszoédcia glosdw,

§ 8

Obatltuge biurowa Komisji zapewnia Burmistrz.

i.

g 9

Komisja moze korzystadé z porad, cpinii 1 ekspertyz oséb
poaladajacych wledzg fachowa w zakresle zwiazanym =z
przedmioctem kKontroli.

W przypadku, gdy skorzystanie z wyze] wskazanych é&rodkéw
wymaga zawarcia odrebnej umowy i dokonania wyplaty
wynagrodzenia ze S&rodkéw komunalnych, przewodniczacy Kemisji
przedstawia sprawe na posiedzeniu Zarzadu Miasta w celu
podjecia uchwaly o zawarciu stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 10

Komieja przeprowadza nastepujgace rodzaje Kontroll:

1) kompleksowe - cbhejmujace calosé dzialtalnosci
kKontrolowanego podmiotu lub obszerny =zespél dzialan tego
podmiotu

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub
zagadnienie z zakresu dzialalnoéci kontrolowanego
pedmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego
dzialalnoéci

3) sprawdzajace - pedejmowane w celu ustalenia, czy wyniki
poprzedniej kontroll zostaly uwzglednione w toku
postepowania jednostki.

§ 11

Kontrell w imieniu Xomisji dckonuja zespoly kontrolne
sktladajgce sie co najmniej =z trzech ocséb.

Komisja w drodze uchwaly ma prawo powolania w gklad zespolu
kontrolnego osoby apoza skladu komisjl majgce kwalifikacje w
zakresie tematyki objetej kontrolg z zachowaniem postanowien
§ @ niniejszego regulaminu.

Przewodniczacy Komisji wyznacza kierownika zespolu
kontrolnego, ktéry dokenuje podzialu czynnoédci pomiedzy
kontrolujacych.

Kontrole sprawdzajace moga by¢ przeprowadzane przez jednego
czlonka Komisji.
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Kontreole (z zastrzezeniem ust. 7) przeprowadzane sa po
ziozeniu przez przewodnicziacego Komisji pisemnej informacji -
na rece Burmistrza okresdlajace] kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz termin i ocsoby wydelegowane do przeprowadzenia
kontroli.
Kontrolujacy cbowigzani sg przed przystapieniem do czynnoéci
kontrolnych okaza¢ kierownikowl kontrolowanege podmiotu
dowody osobiste.
W przypadkach nie cierpiacych zwioki Komisja mo%e podjaé
uchwale o przystapieniu do kontroli problemowe]j i
sprawdzajace]j, o ktére] mowa w § 4 ust.6 jezeli niezwloczne
przeprowadzenie kontroli pozwoli uniknaé niebezpieczenstwa
dla zdrowia lub Zycia ludzkiege lub teZz powstania znacznych
strat materialnych w mieniu komunalnym.
W przypadku podjgcia dzialan kontrolnych, o Ktérych mowa w
ust. 7, przewodniczgcy Komisjli jest obowigzany zlozyd
informacje na najblizsze] sesji Rady.

§ 12

W razlie ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy
przestepstwa, kontrolujgcy niezwlocznie zawiadamia o tym
kierownika kontrolowanej jednostki i Burmistrza, wskazujac
dowedy uzasadniajgce zawladomienie.

Jezeli podejrzenie dotyczy Burmistrza, kontreolujacy
zawiadamia Przewocdniczacege Rady.

§ 13

Postepowanie kontrolne przeprowadza sig w sposéb
umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanegoe pedmiotu,
rzetelne jego udokumentowanie 1 ocene dzialalnosci wedlug
kryteridéw okreélonych w § 1 ust. 3.
Stan faKktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych w
toku postepowania kontrolnego.
Jako dowdd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest
sprzeczne z prawem. Jako dowody mogg byé wykorzystane w
szczegdlnodcl: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania Awiadlkéw,
opinie bieglych oraz pisemne wyjagsnienia i céwiadczenia oséb
kontrolowanych.

g 14
Kierownik kontrolowanego pcdmiotu cbowigzany jest zapewnid
warunki i érodki niezbedne dla prawidlowegoc przeprowadzenia

kontroli,
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2. Kierownik kontrolowanego podmiotu cbowigzany jest w
szeczegdlnodci przedkladad na zadanie kontrolujgecych dokumenty
i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz
umozliwienia kontrolujacym wstepu do ckiektéw 1 pomieszczen
kontrolowanego podmiotu jak réwniez do udzielania
wyczerpujacych wyjasnien.

3. Zasady udeosatepniania wladomoécl stanowlgcych tajemnice
panstwewa lub stuzbowa reguluja powszechnie obowizgzujace

przeplsy prawa.
§ 15

Obowigzki, przypisane niniejszym Regulaminem kierownlkowi
kontrolowanego podmiotu, moga byé wykonywane zZa poérednictwem
rodleglych mu wyznaczenych przez niego pracownikow.

§ 16

Czynnosdci kontrolne wykonywane 83 w miare mozliwoécl w dniach
oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 17

Kontrclujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli protokél

pokontrolny obejmujacy:

1) nazwe i adres kontreolowanego podmiotu

2) imie i nazwisko kontrolujacegeo (kontrolujacych)

3) daty rozpoczecia 1 zakoXczenia czynnosdci kontrolnych

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego
kontrola

5) imie 1 nazwisko kierownika kontrolowanegce podmiotu

6) przebieg i wynik czynnedéci kontrolnych, a w szczegdbdlnoscl
wnioski kontrecli wskazujgce na stwierdzone nieprawidlowoégci w
dzialalnoéci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowoddéw
potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole

7) date 1 miejece podpisania protokolu

8) podpis keontrolujgcego (kontrolujgcych) i1 kierownika
kontrolowanego podmictu lub notatke o odmowie podpisania
protokelu z podaniem przyczyn

2) protokol pokontroclny moze takze zZawieraé dowody,
opinie,wyjaénienia i céwiadczenia w formie zalacznikéw oraz
wnioski i1 propozycje co do sposobu usuniecia stwierdzonych

nieprawidlowocsci.
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%) protokotl Pokentrolny moze takze zawieraé dowody,
opinie,wyjaénienia i céwiadczenia w formie zalacznikéw oraz
wnioski i pPropozycje co do sposcbu usuniecia stwierdzonych
nieprawidlowoéci.

§ 18

1. W przypadku odmowy podpisania pProtokoiu przez kierownika
kontrolowanewgo Podmiotu lub czeéci czlonkdéw zespoilu
kontrolujacego, 0soby te a3 obowiazane do zlozenia - w
terminie 3 dni od daty odmowy - na r'ece przewodniczacego
RKomiagji Rewizyjnej, Pisemnego wyjaénienia Jjej przyczyn.

2 Jezeli podpisania Protokolu odméwil bPrzewodniczacy Komisji,
sklada on - na zasadach wyzZej podanych - wyjasnienia na rece
Przewodniczacego Rady.

§ 19

Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zloZyé na rece
Przewodniczacego Rady uwagi dotyczace kontreli i jej wynikéw.
Uwagi, o ktérych mowa w ust. { sklada sie w terminie 7 dni od
daty podpisania Protokolu pokontrolnego.

§ 20

Protokotl Pokontrolny sporzadza sie w czterech egzemplarzach,
ktére wraz z uchwalg Komisji Rewizyjnej - w terminie 3 dni od
daty sporzadzenia Protokolu - ctrzymuja: Przewodniczacy Rady,
Przewodniczacy Komisji, Burmistrz i kierownik kontrolowanego
pPodmiotu.

§ 21

{.Podpisany protokotl Jjest pPrzedstawiony na posiedzeniu Komisji
Rewizyjnej celem pPedjecia uchwaly o Przyjeciu wynikéw
kontroli. Uchwatla winna Zzawlerad:
i)zalecenia rokontrolne,
£) zobowiazanie Zarzadu Miasta do wskazania osoby

ocdpowiedzialnej za wykonanie zalecen, okreélenie terminu
ich wykonania - zloZenia sprawozdania =z wykonania zalecen.

2. Pisemne sprawozdanie z wykeonania zalecen pPokontrolnych
sklada Burmistrz na rece przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej.
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innych komisji Rady o oddelegowanie w sklad zespoiu
kontrolnege oséb majacych kwallfikacje w zakresie tematyki
cbjetej kontrolg.
4. Czlonkowie Komisji oraz zespoléw kontrolnych za kazdy dzien
przeprowadzonej kontroli otrzymuja diety w wysckoéci
ustalenej przez Rade.

o

Do czlonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroll
przeprowadzanej przez Komisjg stosuje sig odpowlednio
przepisy niniejszege Regulaminu.
6. Czlonkowie Komisjli uczestniczacy w kontroll kompleksowe] w
godzinach pracy majg prawo do zwrotu utraconych zarobkéw.
7. Pracodawca, ktéry na wniocsek Burmistrza zwolnilt czlonka
Komisji od pracy zawodowej w celu przeprowadzenia kontroll
kompleksowej w godzinach pracy, ma prawoc do zwrotu
poniesgionych wydatkdéw.

§ 23
Komisja ma prawe wystepowaé do organdw Gminy w sprawie wnioskdw

o przeprowadzenie kontrcll przez Regionalng Izbg Obrachunkows,
Najwyzszi Izbe Keontroll lub przez inne organy kontroli.



