Zarzadzenie Nr 122/15
Burmistrza Miasta Kos$ciana

z dnia 7 wrze$nia 2015 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Miejskiej
KoScian na 2016 rok

Na podstawie § 1 uchwaty nr XLI/425/10 Rady Miejskiej Kos$ciana z dnia 24 czerwca 2010 roku
W sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Miejskiej Ko$cian zarzadza sig, co

nastepuje:
§ 1. W celu opracowania projektu budzetu na 2016 rok przyjmuje si¢ nastgpujace zalozenia:
- ustalenia przyjete w Wieloletniej Prognozie Finansowej muszg by¢ ujete w projekcie budzetu,

- wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie planowanego wykonania 2015 roku pomniejszone
o wydatki jednorazowe. W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki

rzeczowe nalezy przedstawi¢ szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacja proponowanej kwoty.

- wydatki na wynagrodzenia ogoélem planuje si¢ na poziomie planowanego wykonania roku

biezacego z uwzglednieniem jednorazowych wyptat,

- wydatki na dodatkowe wynagrodzenia roczne okre§la si¢ w wysokosci 8,5% przewidywanego

wykonania wynagrodzen osobowych w 2015 roku,

- podstawa do naliczania odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikow
niebedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia 04 marca 1994 roku o zaktadowym
funduszu $§wiadczen socjalnych. Do planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy przyjac
wynagrodzenie w kwocie 2.920,00 zt (warto$¢ szacunkowa). W odniesieniu do nauczycieli odpis na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 roku — Karta Nauczyciela.

§ 2. 1) Naczelnicy wydzialow, kierownicy biur, dyrektorzy miejskich jednostek organizacyjnych
i instytucji kultury opracowuja swoje materialy planistyczne na drukach wg wzoréw okre§lonych

w zatgcznikach od nr 1 do nr 6, z uwzglednieniem zatacznika nr 8 oraz planowanych zadan.

2) Kierownicy zakladow budzetowych opracowuja materialy planistyczne na drukach BT 6 ,,Plan
finansowy zaktadéw budzetowych” oraz analitycznie dla poszczegolnych rodzajow dziatalnosci na

drukach wg zalacznikdéw od nr 1 do nr 4, zataczniku nr 8 oraz planowanych zadan.

3) Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska i Dziatalnoéci Gospodarczej przedstawi materiaty
planistyczne dotyczace dochodéw i wydatkow zwigzanych z ochrong $rodowiska i gospodarka
wodng na druku wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 7 z uwzglednieniem zatgcznika nr 8 z

podziatem na zadania.



§ 3. 1) Materialy planistyczne winny zawiera¢ szczegétowe objasnienia do planowanych
dochodow (przychodow) i wydatkéw. Objasnienia te sporzadzane sg do kazdego zadania okreslonego
w petnej klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf), ze wskazaniem zapisu, ktéry ma by¢ ujety
W czg$ci opisowej projektu budzetu. Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowac istotne

elementy. Wydatki biezgce i wydatki majatkowe sg objasniane odrebnie.

2) Opis zadania winien zawiera¢ informacje o rodzaju zadania (zadanie wilasne Gminy, zlecone
z zakresu administracji rzagdowej, powierzone) oraz wskazywaé podstawy prawne realizacji tego

zadania przez Gming (tzn. ustawy merytoryczne).

3) W zakresie planowanych dochodow (przychodow) nalezy szczegdtowo okreslic ich zrodta,
podstawe prawng ich pozyskania (akt prawny, umowa, porozumienie) oraz orientacyjny termin ich

realizacji:

- dochody z majatku — planowane kwoty dochodow zw/w zréodla winny byé ustalone
w wysokosci wynikajacej z zawartych umow lub przewidywanych umow dzierzawy, najmu oraz
decyzji dotyczacych optat z tytutu trwalego zarzadu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci.
Wpltywy ze sprzedazy sktadnikéw majgtkowych winny by¢ ustalone w oparciu 0 posiadang
wycene nieruchomosci oraz zb¢dnego majatku ruchomego, a w przypadku braku wyceny na

podstawie szacunku wilasnego.

- pozostate dochody realizowane przez jednostki i zaktady budzetowe — planowane kwoty winny
by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby $§wiadczonych ustug i obowigzujacych cen

jednostkowych, naleznych dochodéw na podstawie ustaw lub umow.
§ 4. 1) Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ w terminie do dnia 15 pazdziernika 2015 roku.

2) 2) Przy sporzadzaniu projektu budzetu na 2016 rok obowigzujg zataczniki do niniejszego
zarzadzenia, jak rowniez rozporzadzenie Ministra Finanséw zdnia 24 czerwca 2015 roku
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow 1rozchodow oraz Srodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 931).

3) Przy sporzadzaniu projektu budzetu na 2016 rok ,Negatywne” zataczniki dotyczace danego
wydziatu, biura, jednostki czy zakladu budzetowego nalezy wymieni¢ w ogdlnej informacji

dotaczonej do projektu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej

Koscian, Naczelnikom wydziatow i Kierownikom biur Urzedu Miejskiego.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz

Miasta Kosciana

(-) Michat Jurga






