Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 331/2016
Burmistrza Miasta Ko$ciana
z dnia 20 grudnia 2016 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu p.n. ,,Budowa
Koscianskiego Traktu Rekreacyjnego Etap VI” ubiegajacego si¢ o dofinansowanie z
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej |1 — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie
2.5 Poprawa jakosci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozwoj terenow zieleni
w miastach i ich obszarach funkcjonalnych w ramach konkursu nr POIS.2.5/3/2016

1. W obrebie struktur Urzedu Miejskiego Kosciana utworzona zostaje Jednostka Realizujaca
Projekt, odpowiedzialna za wdrozenie i realizacj¢ projektu p.n. ,,Budowa Kos$cianskiego
Traktu Rekreacyjnego Etap VI”, zwana dalej JRP.

2. JRP zostaje powotana w celu prawidlowe] realizacji projektu. Jednostka Realizujaca
Projekt odpowiada za catosciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do jego
zakonczenia, a w szczegdlnos$ci za:
a) zarzadzanie projektem w catym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
okreslonych we wniosku o dofinansowanie,
b) reprezentowanie beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
prawnych 1 finansowych zwigzanych z realizacja projektu,
c) koordynacje wszystkich dziatah w zakresie realizacji czgéci technicznej, pelnienia
nadzoréw wykonawczych oraz w zakresie prowadzenia monitoringu realizacji projektu,
d) prowadzenie pelnej obstugi finansowo-ksiegowej zgodnie z zapisami Ustawy O
rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych oraz wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
1 Instytucji Posredniczace;j,
e) sporzadzanie 1 przedstawianie raportow dotyczacych realizacji projektu oraz
dokumentacji zwigzanej z uruchamianiem ptatnosci 1 rozliczen,
f) dokonywanie czynnosci odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie od wykonawcow
robot 1 ushug oraz naleznych odszkodowan i kar,
g) gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP, powotany w drodze zarzadzenia Burmistrza.

4. Kierownik JRP jest bezposrednim przetozonym dla wszystkich pracownikéw 1 0s6b

pracujacych w JRP.



5. Kierownik JRP podlega bezposrednio Pelnomocnikowi ds. Realizacji Projektu (MAO —
Measure Authorising Officer).

6. W zakresie zadan i czynnos$ci objetych projektem, MAO jest bezposrednim przetozonym
Kierownika JRP.

7. W przypadku nieobecno$ci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje bezposrednio MAO, lub
wyznaczona przez niego osoba, nie dluzej jednak, niz przez 30 dni.

8. W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajacej 30 dni, Burmistrz Miasta
Kosciana powotuje na to stanowisko inng osob¢ w drodze zarzadzenia.

9. W sktad JRP wchodzg nast¢pujace zespoty robocze:

a) zespot finansowy,

b) zespot techniczny,

¢) zespot organizacyjno-prawny.

10. Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa do wytacznego podpisu Burmistrza Miasta
Kosciana, lub do wytacznego podpisu MAO na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta
Kosciana, podpisuje Kierownik JRP.

11. Pisma podpisywane przez Kierownika JRP musza by¢ opatrzone jego imienng piecze¢cia.
12. JRP postuguje si¢ pieczecig podtuzna, wskazujacg nazwe projektu oraz nazwe i adres
beneficjenta.

13. Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia

Burmistrza Miasta KoS$ciana.



