ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 21/2024
BURMISTRZA MIASTA KOSCIANA

z dnia 14 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia standardow ochrony matoletnich u dziennego
opiekuna

Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U.
z 2024 r. poz. 560), zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie standardy ochrony matoletnich u dziennego opiekuna.

§ 2. Standardy ochrony matoletnich, o ktéorych mowa w § 1 stanowig
zatacznik do zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Edukaciji,
Kultury i Kultury Fizycznej.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
Kosciana

Stawomir Kaczmarek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 21/2024
Burmistrza Miasta Kosciana
z dnia 14 sierpnia 2024 r.

Standardy ochrony matoletnich przed krzywdzeniem
u dziennego opiekuna

Rozdziat 1.
Stowniczek terminow

8§ 1. 1. Ilekro¢ mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 13 maja 2016 r.
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560);

2) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski Kosciana;
3) burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kosciana;
4) dziecku - nalezy przez to rozumie¢ matoletniego ponizej 18. roku zycia;

5) krzywdzeniu dziecka - popetnienie czynu zabronionego lub czynu karalnego
na szkode dziecka, lub zagrozenie dobra dziecka, w tym jego zaniedbanie;

6) rodzicu - osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, w szczegdlnosci jego
rodzic lub opiekun prawny, a takze rodzic zastepczy;

7) personelu - wszystkie osoby zatrudnione w Koscianskim Stacyjkowie;
8) standardach - nalezy przez to rozumieé standardy ochrony matoletnich.

8§ 2. 1. Standardy to zasady dotyczace zabezpieczenia dzieci przed wszelkimi
formami krzywdzenia, zaniedbania, wykorzystania czy przemocy.

2. Standardy okreslajq:

1) zasady zapewniajgce bezpieczne relacje miedzy matoletnim a personelem,
a w szczegolnosci zachowania niedozwolone wobec matoletnich;

2) zasady i procedure podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego;

3) procedury i osoby odpowiedzialne za sktadanie zawiadomien o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa na szkode matoletniego, zawiadamianie sadu
opiekunczego oraz w przypadku instytucji, ktére posiadajg takie uprawnienia,
osoby odpowiedzialne za wszczynanie procedury ,Niebieskiej Karty”;

4) zasady przegladu i aktualizacji standardéw;

5) zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu
urzedu do stosowania standardéw, zasady przygotowania tego personelu do
ich stosowania oraz sposéb dokumentowania tej czynnosci;
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6) zasady i sposéb udostepniania rodzicom albo opiekunom prawnym lub
faktycznym oraz matoletnim standardéw do zaznajomienia sie z nimi i ich
stosowania;

7) osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgtoszen o zdarzeniach
zagrazajqcych matoletniemu i udzielenie mu wsparcia;

8) sposdb dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub
zgtoszonych incydentdéw lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletniego;

9) wymogi dotyczace bezpiecznych relacji miedzy matoletnimi, a w
szczegdblnosci zachowania niedozwolone;

10) zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci
Internet;

11) procedury ochrony dzieci przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami w sieci
Internet oraz utrwalonymi w innej formie;

12) zasady ustalania planu wsparcia dziecka po ujawnieniu krzywdzenia.

Rozdziat 2.
Zasady bezpiecznej relacji matoletni - personel

8§ 3. 1. Personel traktuje matoletnich z szacunkiem oraz uwzglednia ich
indywidualne potrzeby zwigzane z niepetnosprawnosciag i specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

2. Personel traktuje dzieci réwno bez wzgledu na ich pte¢, sprawnos¢ lub
niepetnosprawnos¢, status spoteczny, etniczny, kulturowy i religijny.

3. W komunikacji z dzie¢mi personel zobowigzany jest:
a) zachowac cierpliwos¢ i szacunek,

b) stucha¢ uwaznie dziecka i udziela¢ mu odpowiedzi adekwatnych do ich wieku
i danej sytuacji,

c) informowac dziecko o podejmowanych decyzjach jego dotyczacych.
4. Personelowi nie wolno:
1) utrwalac¢ wizerunku matoletniego dla potrzeb prywatnych;

2) wchodzi¢ w relacje jakiejkolwiek zalezno$ci wobec matoletniego lub jego
opiekundw;

3) proponowacé matoletniemu alkoholu, wyrobdw tytoniowych ani substancji
nielegalnych, jak réwniez uzywac ich w obecnosci dziecka;

4) stosowac dziatan przemocowych wobec dziecka.

5. Kontakt personelu z dzieckiem powinien odbywac sie wytgcznie
w godzinach pracy i dotyczy¢ celdow opiekunczych i wychowawczych.
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6. Kontakt fizyczny personelu z dzieckiem spetnia zasady bezpiecznego
kontaktu, gdy jest ochrong przed upadkiem, atakiem lub inng szczegdlng
sytuacjg np. w sytuacji napadu ztosci, autoagresji oraz zachowan zagrazajacych
bezpieczenstwu matoletniego lub wynika ze specyfiki prowadzonych zajeé lub
spotkan.

7. W sytuacjach wymagajacych czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych
wobec dziecka, personel zobowigzany jest unikac innego niz niezbedny kontakt
fizyczny z dzieckiem.

8. Przed dopuszczeniem nowego personelu do wykonywania obowigzkow
zwigzanych z pracg z matoletnimi, Burmistrz lub osoba przez niego wyznaczona
jest zobowigzana do:

1) sprawdzania kandydata do pracy w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym lub Rejestrze oséb w stosunku do
ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie
w Rejestrze;

2) pobrania od kandydata informacji z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnos$ci w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV
Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie z dnia
29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

3) pobrania od kandydata oswiadczenia o panstwie zamieszkiwania w ciqgu
ostatnich 20 lat innych niz Polska i panstwie obywatelstwa ztozone pod
odpowiedzialnoscig karng oraz pobrania od kandydata informacji z rejestru
karnego panstw, w ktérych kandydat zamieszkiwat w ciggu ostatnich 20 lat;

4) jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania takiej informacji
kandydat skfada oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
o niekaralnosci za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom
okreslonym w rozdziale XIX i XXVI Kodeksu karnego, w art. 189a
i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
0 przeciwdziataniu narkomanii.

Rozdziat 3.
Zasady i procedury podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia i skladania zawiadomien

8§ 4. 1. Personel w ramach wykonywanych obowigzkéw zwraca uwage na
dobrostan dziecka oraz czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia dziecka.

2. W przypadku uzyskania informacji o krzywdzeniu dziecka lub podejrzenia
krzywdzenia, personel ma obowigzek:
1) wezwac pogotowie, jezeli wystgpito powazne uszkodzenie ciata wymagajace
interwencji medycznej;
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2) poinformowac¢ burmistrza lub wyznaczong przez niego osobe o zdarzeniu lub
swoich podejrzeniach co do krzywdzenia dziecka;

3) sporzadzi¢ notatke stuzbowa opisujacg zdarzenie, w szczegdlnosci przyczyne
wystgpienia podejrzenia o krzywdzeniu matoletniego.

3. Burmistrz lub wyznaczona przez niego osoba ustala z personelem dalsze
czynnosci w tym zakresie oraz informuje rodzicow o zaistniatej sytuaciji.
W przypadku, gdy zaistnieje taka koniecznos¢, informuje o podejrzeniu
krzywdzenia dziecka odpowiednig instytucje (policje, sad, prokurature, osrodek
pomocy spotecznej badz Zespdt interdyscyplinarny w celu uruchomienia
procedury ,Niebieskiej Karty”).

4. Personel i inne osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych podjety informacje o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym
zwigzane, sgq zobowigzani do zachowania tych informacji w tajemnicy, wytaczajac
informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w ramach dziatan
interwencyjnych.

Rozdziat 4.
Zasady przegladu i aktualizacji standardow

§ 5. 1. Wdrazanie dziatan zwigzanych z realizacjg standardéw podlega
okresowej analizie i w miare potrzeb modyfikacji.

2. Osoba wyznaczona przez Burmistrza, co najmniej raz na dwa lata dokonuje
oceny standardéw pod katem ich dostosowania do aktualnych potrzeb
i zgodnosci z przepisami prawa, nastepnie proponuje zmiany.

3. Wnioski z przeprowadzonej oceny sg pisemnie dokumentowane, a niniejszy
dokument w przypadku stwierdzenia takiej koniecznosci modyfikowany.

Rozdziat 5.
Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu
do stosowania standardow oraz zasady i sposoby ich udostepniania

§ 6. 1. Za przygotowanie personelu do stosowania standardéw odpowiada
Burmistrz lub osoba przez niego wyznaczona, ktéra odpowiada takze za nadzér
nad realizacjg zasad i procedur, w tym dziatania interwencyjne.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 m.in.:
1) przekazuje standardy do zapoznania personelowi i rodzicom;

2) zbiera indywidualne oswiadczenia o zapoznaniu i stosowaniu zapiséw
standardow - zatacznik nr 1;

3) przyjmuje zgtoszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka i podejmuje
dziatania interwencyjne;
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4) prowadzi niezbedng dokumentacje np. karte interwencji, rejestr ujawnionych
lub zgtoszonych incydentdw lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletniego
oraz interwencji - zatqcznik nr 2 i 3.

3. Procedury i dokumenty zwigzane z wprowadzeniem standardéw sg
dostepne na stronie internetowej urzedu, a takze w wersji papierowej
w Wydziale Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej.

Rozdziat 6.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci
Internet oraz procedury ochrony dzieci przed tresciami szkodliwymi
i zagrozeniami

8§ 7. Personel podejmuje dziatania zabezpieczajgce matoletnich przed
dostepem do tresci, ktore mogq stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidtowego
rozwoju.

Rozdziat 7.
Zasady ustalania planu wsparcia matoletniego po ujawnieniu
krzywdzenia

§ 8. 1. Plan wsparcia matoletniego obejmuje rézne formy pomocy, w tym
prawng, psychologiczng, socjalng i medyczna.

2. Celem planu wsparcia jest przede wszystkim:

1) zainicjowanie dziatan interwencyjnych z innymi instytucjami, jesli istnieje
taka koniecznos¢;

2) wspotpraca z rodzicami w celu powstrzymania krzywdzenia matoletniego
i zapewnienie mu pomocy;

3) diagnoza, czy konieczne jest podjecie dziatan prawnych.

Rozdziat 8.
Zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych matoletnich

§ 9. 1. Personel, uznajac prawo dziecka do prywatnosci i ochrony débr
osobistych, zapewnia ochrone wizerunku dziecka oraz najwyzsze standardy
ochrony danych osobowych dziecka, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

2. Personelowi nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow utrwalania
wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu dziecka) bez
pisemnej zgody rodzica.

3. W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa w punkcie 1, personel moze
skontaktowac sie z rodzicem, by uzyskac¢ zgode na nieodptatne wykorzystanie
zarejestrowanego wizerunku dziecka. Niedopuszczalne jest podanie
przedstawicielowi mediéw danych kontaktowych do rodzica bez jego wiedzy
i zgody.
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4. Upublicznienie przez personel wizerunku dziecka utrwalonego
w jakiejkolwiek formie (fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej
zgody rodzica.
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Oswiadczenie o0 zaznajomieniu sie i przyjeciu do stosowania standardow

miejscowosé, data

Imie i nazwisko dziecka

Ja, NIZEJ POAPISANA/ MY vttt a e e rodzic
dziecka*/pracownik* o$wiadczam, iz w catosci zapoznatam/tem sie
z dokumentem  Standardy ochrony matoletnich u dziennego opiekuna
i zobowigzuje sie do przestrzegania ustalonych standardow oraz stosowania
zasad i procedur.

(podpis)

Id: 5BOSEDD5-EF7F-42DD-8215-73811BED1F3D. Uchwalony Strona 8



Zatacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1

Karta interwencji

1. Numer karty .........coeenee

2. Data zatozenia karty

5. Adres zamieSzKania AzZiECKaA ..uuviieiiiii ittt ie s ie s e easeenassennssennnees

6. Przyczyna interwencji (opis sytuacji)

9. Formy podjetej interwencji:

1) zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa

podpis osoby sporzadzajacej
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika Nr 1

Rejestr ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajacych
dobru dziecka

Lp. Data Krétki opis Osoba Imie i Uwagi
zdarzenia zdarzenia zgtaszajqca nazwisko
dziecka
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Uzasadnienie

Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy - Kodeks rodzinny
i opiekunczy oraz niektérych innych ustaw natozyta na podmioty pracujgce
z dzie¢cmi obowigzek wprowadzenia standardow ochrony matoletnich. Standardy
ochrony matoletnich sg jednym z elementdéw systemowego rozwigzania ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem i stanowigq forme zabezpieczenia ich praw.
Nalezy je traktowaé jako jedno z narzedzi wzmacniajgcych i utatwiajacych
skuteczng ochrone dzieci przed krzywdzeniem.

Na terenie Gminy Miejskiej Kosciana funkcjonuje Koscianskie Stacyjkowo,
w ktérym opieke nad dzie¢mi w wieku od 1 do 3 roku zycia sprawujg dzienni
opiekunowie, dlatego zachodzi koniecznos¢ wdrozenia standardow.

Naczelnik Wydziatu Edukacji, Kultury i
Kultury Fizycznej

Anna Ltakoma
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