                                                                                                         Kościan, 2023-09-01


ZAPYTANIE OFERTOWE


Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia                 11 września 2019 r., (Dz. U. z 2022r. poz. 1170 ze zm.), zwracamy się z zapytaniem ofertowym na:	

· Udzielanie poradnictwa prawnego

Zamawiający:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Kościanie
ul. Szczepanowskiego 1
64-000 Kościan
tel. 065 512 06 22
e-mail: poczta@ops.koscian.pl

I. Określenie przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest: 
· Dyżury Prawnika w Zespole Doradztwa Rodzinnego w 2024 roku – 196 godzin rocznie.
1. W ramach dyżurów do obowiązków prawnika należeć będzie świadczenie usług w zakresie poradnictwa prawnego – indywidualnego dla mieszkańców Kościana. Dyżury odbywają się w czwartki w godzinach od 1500 do 1900

· Warsztaty w ramach programów profilaktycznych w Klubie integracji społecznej
1. Akademia Świadomego Rodzica - profilaktyka uniwersalna skierowana do rodziców zagrożonych wykluczeniem społecznym z powodu problemu alkoholowego w rodzinie lub problemów opiekuńczo – wychowawczych, 1 spotkanie w I pierwszej połowie roku, 1 spotkanie w II połowie roku (czwartki w g. 9.00 – 11.00)

2. Klub młodzieżowy - profilaktyka uniwersalna skierowana do młodzieży z rodzin z problemem alkoholowym lub zagrożonych wykluczeniem społecznym, 1 spotkanie w II połowie roku  (piątek w g. 16.30 – 18.30)


Dodatkowe informacje dotyczące usługi 
Dopuszcza się podpisanie umów z osobami prowadzącymi działalność gospodarczą jak również umowę zlecenie z osobą fizyczną.
Umowy o wykonanie usług zostaną podpisane w grudniu 2023 roku.


II. 1.Termin wykonania zamówienia:
2024 rok według ustalonego harmonogramu  



2. okres gwarancji:
----------------------

III. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia:
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście           w siedzibie zamawiającego - Ośrodek Pomocy Społecznej w Kościanie,                                ul. Szczepanowskiego 1, 64-000 Kościan, tel. 065 512 06 22.
Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 
- Aleksandra Kostrzewska – Zastępca dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej w Kościanie, w zakresie przedmiotu zamówienia,
- Magdalena Wróblewska – specjalista pracy socjalnej w zakresie przedmiotu zamówienia,
- Paweł Grodziski – Kierownik działu organizacyjnego, w zakresie procedury zapytania ofertowego.

IV. Opis wymagań stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy przedstawią:
- zezwolenie na prowadzenie działalności gospodarczej – jeśli występuje.
- posiadają uprawnienia do wykonywania zawodu prawnika.

V. Zawartość oferty.
Oferta wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty:
- ofertę wykonawcy 
- dokument potwierdzający prowadzenie działalności gospodarczej – jeśli występuje
- dokument potwierdzający posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu

VI. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej
- cenę ofertową należy przedstawić jako cenę: brutto.
- cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy i nie podlega waloryzacji.
 
VII. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:
- Najniższej ceny – Cena - 100%
- Inne kryteria oceny ofert: -------

VIII. Forma, miejsce i termin złożenia oferty:
- ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na załączonym druku „formularz ofertowy” 
- ofertę należy składać w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 08.09.2023r. do godz. 1100 z dopiskiem: „Oferta na prowadzenie poradnictwa prawnego" w siedzibie zamawiającego, Kościan ul. Szczepanowskiego 1, 64-000 Kościan, w sekretariacie osobiście lub pocztą na adres zamawiającego lub wysłać pocztą elektroniczną na adres zamowienia@ops.koscian.pl wpisując w tytule e-maila: „Oferta na prowadzenie poradnictwa prawnego ". – Nie otwierać przed 08.09.2023r. do godz. 1100”

- Oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania,
- wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu do jej składania


IX.    
Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 08.09.2023r. do godz. 1200 w siedzibie zamawiającego

X.
Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania.
Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w następujących przypadkach:
- nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których mowa pkt. 4,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia
- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć.  

XI. Informacja o wyborze najkorzystniejszej ofert:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie przekazana oferentom najpóźniej w terminie 14 dni od dnia składania ofert.  
 
W załączeniu:
1. Wzór druku „Formularz ofertowy”.

Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Kościanie 
Sylwia Grupińska
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