Zarzadzenie Nr 9/2015
Prezesa Zarzadu ,,Wodociagi Koécianskie” Sp. z o.0.

z dnia 31.12.2015

w sprawie ustalenia zasad {polityki) rachunkowosci przyjete do stosowania w Spélce

»Wodociggi Koécianskie” Sp. z o.0. w KoScianie

§ 1. Ustala si¢ zasady (polityka) rachunkowosci przyjete do stosowania w Spolce

,»Wodociagi Koscianskie” Sp. z 0.0. stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujacg od

AKJEZE’S ?éadu

Darbstz Wojcik

01 stycznia 2016 1.




ZASADY
( POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
"WODOCIAGOW KOSCIANSKICH"
SPOLKA Z 0.0.

W KOSCIANIE



OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH



Szczegbly dotyczace przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych noénikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania

zwarto w dokumentacji uzytkownika, ktéra réwniez okresla wersjg oprogramowania.

Ksiegi rachunkowe Spotki obejmuja :

» dziennik i konta ksiegi gléwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujgeia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

> konta ksigg pomocniczych.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:
» $rodkéw trwatych,

warto$ci niematetialnych i prawnych,

$rodkow trwatych w budowie,

inwestycji,

zapasow,

rozrachunkdw z odbiorcami i dostawcami,

rozrachunkow publicznoprawnych,

rozrachunkow z pracownikami,

pozostalych rozrachunkdw,

operacji sprzedazy,

kosztow,

odpisdw amortyzacyjnych,

ewidencji szczegbtowej dla potrzeb VAT,
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innych istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow i pasywow.

1.4, Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Metody inwentaryzowania skladnikéw majaytkowych
W Spélce mogg wystapié nastepujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,
2) potwierdzenie sald,

3) weryfikacja danych ksiggowych.



3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniv prawidtowego i realnego

stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywoéw niepodlegajacych spisowi z natury [ub

uzgodnienin. Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywoéw i pasywow

z whasciwymi dokumentami i realiami istniejagcymi na okreslony dzien. Tym rodzajem

inwentaryzacji obgjmuje si¢ w jednostce :

>
>
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$rodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

grunty,

inne nieruchomodci,

warto$ci niematerialne i prawne,

srodki trwale w budowie oraz inwestycje w obeych $rodkach trwatych,

$rodki trwale wydzierzawione,

aktywa finansowe ( udzialy lub akcje, inne aktywa finansowe),

dostawy w drodze,

naleznosci sporne i watpliwe,

rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

kapitaly,

reZerwy,

zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych,

rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzania wobec pracownikdw,

fundusze specjalne,

roszezenia z tytuhn niedoboréw i szkéd,

dane podlegajagce wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace
z ewidencji na kontach pozabilansowych,

inne skiadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenic ich spisu z natury lub

uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe,

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

L.

Ustala si¢ nastgpujgcg czestotliwo$é inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:
a) co4lata
- $rodki trwate,
- maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwalych
w budowie,

b) codwalata



2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO
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o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg lub oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub umowy o podobnym charakterze.

Warto$ci niematerialne 1 prawne umarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktorej skladniki majatku zalicza sig¢ do
warto$ei niematerialnych 1 prawnych, zalicza si¢ do kosztéw ushug obecych w miesigeu
przekazania do uzytkowania.

Wartos¢ poczatkowa drodka trwatego lub wartoscei niematerialnej i prawnej to:

> w przypadku nabycia w drodze kupna- kwota nalezna sprzedajgcemu, powigkszona
o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego lub
wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania ( w tym koszty transportu, zaladunku,
wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, oplaty notarialne, skarbowe, odsetki,
prowizje, réznice kursowe, clo, akcyze itp. ), pomniejszona o podatek od towardw
i ustug podlegajacy zwrotowi na podstawie odrebnych przepisow,

» w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — jest to koszt wytworzenia, za ktory
uwaza si¢ warto$¢ zuzytych skladnikow rzeczowych i uslug obeych, kosztow
wynagrodzen za prace wraz z narzutami 1 inne koszty dajace sig zaliczyé do wartosci
wytworzonych $rodkéw trwalych lub warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Do
kosztu wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogdlnych zarzadu, kosztéw sprzedazy,
pozostalych kosztow operacyjnych i finansowych oraz kosztéw nadmiernych brakow,
nadmierncgo zuzycia robocizny i innych zasobdéw w trakcie budowy, montazu lub
ulepszenia $rodkdw trwalych i dostosowania do uzywania,

> w razie nabycia w drodze spadu lub darowizny lub w inny nieodplatny sposéb
warto$é poczatkowsg Srodka trwalego lub wartosei niemateriainej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego z dnia nabycia, chyba ze umowa
darowizny lub umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla t¢ warto$¢ w nizszej
wysokoéci. Za cene rynkowa uwaza si¢ ceng stosowana w danej miejscowosci
w obrocie sktadnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu

technicznego i stopnia zuzycia.

13



Umorzenie

Srodki trwale o wartoéci powyzej wartosci granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych podlegajg amortyzacji, poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu przekazania ich do uzytkowania do kofica miesigca,
w ktérym nastepuje zrownanic sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa,

lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobér.

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych srodkéw {rwalych nieobjetych dotychczasows
ewidencjg dokonuje sie od miesigca nastgpujgcego po miesigeu wprowadzenia ich do
ewidencji.

Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych ( umorzeniowych) $rodkow trwatych
1 wartoéci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzony na
pierwszy dzien kazdego roku obrotowego, okreslajacy stawki i kwoty rocznych odpiséw

poszczegolnych srodkow trwatych.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

numer inwentarzowy,

symbol klasyfikacji rodzajowej,
nazwe obiektu,

datg przyjecia do uzytkowania,
warto$¢ poczatkowa,

metode amortyzacii,

stopg rocznej amortyzacii,

v V ¥V V V V V¥V VY

roczng 1 miesieczna kwotg odpiséw.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych ( umorzeniowych) ustala sig:
> metodg liniowg droga systematycznego rozlozenia wartodci poczgtkowej danego
srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego

uzytkowania, proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach.

W przypadku $rodkéw trwatych, na ktdrych wartos¢ wplyw ma szybki postgp techniczno
-ckonomiczny, stawki amortyzacji sa podwyzszane stosownic do limitow okreslonych

w przepisach podatkowych.
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Nieruchomosci ewidencjonuje si¢ 1 wycenia wedlug zasad obowiazujgcych dla $rodkdw
trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych, czyli wedtug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartodci przeszacowanej, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz

odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

Wartoéci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje si¢ i wycenia
wedlug zasad obowigzujacych dla srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,
czyli wedhig ceny nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartodei przeszacowanej,

pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci.

Udzialy w jednostkach podporzgdkowanych zaliczane do aktywéw trwatych, udzialy
w jednostkach podporzadkowanych niezaliczone do aktywéw trwalych oraz udzialy ( akcje)
w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwalych wycenia si¢

wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Zapasy materialow, towardw, produktéw gotowych, poélproduktéw i produktéw w toku
wycenia siec wedlug cen zakupu lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od ich cen sprzedazy
netto na dzien bilansowy.

W odniesieniu do zapaséw Zaklad prowadzi ewidencig ilosciowo-wartosciowa
Przyj¢cie materialow do magazynu nastgpuje wedlug rzeczywistych cen zakupu.

Rozchod materialéw z magazynu wycenia si¢ metodg FIFO ("pierwsze weszlo - pierwsze
wyszio")

Zapasy produkcji niezakonczone] na dzien bilansowy wycenia sig wedlug kosztéw

materialéw bezposrednich.

Inwestycje krétkoterminowe wycenia si¢ wedlug cen nabycia Iub ceny rynkowej,
zaleznie od tego, ktodra z nich jest nizsza.
Inwestycje krétkoterminowe, dla ktérych nie istnigje aktywny rynek, wycenia si¢ w wartosei

godziwej.

Nalezno$ci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,

czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich wartosc.
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Kapitaly oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug wartosei nominalne;.

Wycena aktywoéw i pasywdow wyrazonych w walutach obeych

Na dzien bilansowy :

» wyrazone w walutach obcych aktywa ( z wylaczeniem udzialéw w jednostkach
podporzadkowanych wycenianych metodg praw wilasnosci) wycenia si¢ po
obowiazujgcym na ten dzien Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski,

> wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia si¢ po obowiagzujgcym na ten dzien

$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

W ciagu roku obrotowego :
» operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznodci lub zobowigzan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,
» pozostale operacje wycenia si¢ po obowigzujacym na dzien poprzedzajacy
przeprowadzenie operacji $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa
NBP.

Zasady wyceny zobowigzan warunkowych

Zobowigzanic warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, kidre powstaje na skufek zdarzen
przeszlych 1 kitdrego istnienic zostanie potwierdzone dopiero w przysziodci w momencie
wystgpienia niepewnych zdarzen ( nad kiérymi jednostka nie ma pelnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ roéwniez obecne zobowigzanie Spolki, kidre
powstaje na skutek przesziych zdarzehn i ktérego nie mozna wyceni¢ wystarczajgco
wiarygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypelnienie tego zobowigzania spowodowalo
wyplyw érodkéw zawierajgcych w sobie korzys$ci ekonomiczne. W zwiazku z tym
zobowigzanie takie nie jest prezentowane w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych
informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.

Przykladem zobowigzan warunkowych moga byé zobowigzania wynikajace z udzielonych

przez Spoétke gwarancji lub porgczen majatkowych.
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wystapil tytul uprawniajacy do jednoczesnego uwzglednienia przy obliczaniu kwoty

zobowigzania podatkowego.

Zasady wyceny rozliczen mi¢dzyokresowych przychoddw i kosztow

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw to stan na dzieni bilansowy wartodei nominalnej
przychodéw ( dlugo — i krétkoterminowych), ktdrych realizacja nastgpuje w okresach
przyszlych. Do rozliczen migdzyokresowych przychodow zalicza si¢ migdzy innymi:

» ujemng warto$é firmy,

»  w przypadku wniesienia przez Spdlke aportu : 1é6znicg pomigdzy wartodcig tego aportu
( wynikajgca z umowy spdlki) a jego wartoscia netto,

» pobrane wplaty lub zarachowane naleznoéci od kontrahentéw za $wiadczenia, ktore

zostang wykonane w nastgpnym roku obrotowym,

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow
Czynne rozliczenia migdzyokresowe

W ciggu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen migdzyokresowych sg miedzy
innymi:
» koszty czynszow i dzierzawy placonych z gory,
koszty energii oplaconych z gory,
koszty ubezpieczen majgtkowych,
koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow,
podatek od nieruchomogci
odpisy na fundusz $wiadczen socjalnych,
naliczone z gory odsetki od kredytéw i pozyczek,

naliczone z gory inne koszty finansowe,

v V V V V V VY Y

aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego,
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Sprzedaz wyrobéw, towardw Iub innych skladnikéw majatkowych podlega ksiggowaniu
w wartodci netto na kontach przychoddéw ze sprzedazy. Podatek nalezny ewidencjonowany
jest na koncie ,, Podatek VAT nalezny”.

Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT prowadzone sg na koncie ,,225/003”

,, Podatek od towarow i uslug - VAT,

Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu wartosé rozliczesnt zgodng z deklaracja.
Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w nastepnych okresach na podstawie rejestru

VAT jest prowadzona na konceie ,, Podatek VAT naliczony - miesige nastepny”,

Grupowanie kosztéw wg miejsc ich powstawania

Koszty dzialalnoéci podstawowej

-501 koszty dzialalnosci podstawowej - koszty wodociggéw

-502  koszty dziatalnosci podstawowej - koszty kanalizacji

-503  koszty dzialalnoéci podstawowej - odprowadzanie wéd opadowych

-504  koszty dzialalnoéei podstawowej - koszty sieci kanalizacji kablowej

-530 koszty dzialalnosci podstawowej - pozostale dzialalnosci (przede wszystkim
laboratorium)

Koszty poSrednie

-550  koszty zarzadu

2.2. Wybor rachunku zyskow i strat

W "Wodociggach Kodcianskich" Sp. z 0.0. sporzadza sig rachunek zyskow i strat w wariancie
poréwnawczym.
Wrynik finansowy netto sklada si¢ z:
» wyniku ze sprzedazy,
wyniku z pozostatej dzialalnosci operacyjne;j,
wyniku z operacji finansowych,

wyniku z operacji nadzwyczajnych,

v V V¥V V¥

obowigzkowego obciazenia wyniku finansowego z tytutu pedatku dochodowego od

o0s6b prawnych.
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2.3. Metoda sporzadzania rachunku przeplywow pieni¢znych
W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w art.64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

w powigzaniu z art. 45 ust.3, jednostka sporzadza rachunek przeplywdw pienieznych metodg

posrednia,

2.4. Zestawienie zmian w kapitale wlasnym

W przypadku spelienia warunkéw okreslonych w art. 64 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

w powiazaniu z art.45 ust. 3, Spétka sporzgdza zestawienie zmian w kapitale wlasnym.

2.5. Szczegolowosé sprawozdania finansowego

W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w art. 50 ust.2 ustawy o rachunkowodci
Spotka sporzadza sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej i wykazuje informacje
w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci literami i cyframi

rzymskimi. Informacj¢ dodatkowa Spétka sporzadza w odpowiednio uproszczonej formie,

2.6. Zasada istotnosci

Ustala si¢, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Spoiki jako kwoty istotne traktuje sig te kwoty, ktére przekraczaja 1%
sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosei bilansowych lub
te kwoty, ktore przekraczajg 5% wyniku finansowego brutto w przypadku wielkosei
wynikowych.

Ostateczng decyzj¢ co do wysokosci kwoty istotnodei podejmuje gléwny ksiegowy

w porozumieniu z Prezesem Zarzgdu.
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3.1. Zakladowy Plan kont

Z dniem 01.01.2013 r. wprowadza si¢ ,,Zakladowy Plan Kont z komentarzem dia jednostek
prowadzgcych dzialalnos$é gospodarczg” wydany przez Ekspert —Wydawnictwo i doradztwo
7 zakresu rachunkowosci 1 finanséw we Wroclawiu, okreSlonym dalej) Wydawnictwem
Ekspert i jako Zakladowy Plan Kont { okredlony dalej skrétem ZPK) obowigzujacy dla
"Wodociagéw Koscianskich" Sp. z o.0., zawierajgcy wykaz kont ksiegi gléwnej oraz
opisujacy przyjete przez Spdtke zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi glownej.

Z podanych w wykazie w Zakladowym Planie Kont Wydawnictwa Ekspert kont
syntetycznych nie majg zastosowania konta dotyczace produkcji wyrobow oraz konta

dotyczace handiu detalicznego i hurtowego.

We wszystkich przypadkach, w ktdrych jedno konto syntetyczne ZPK odpowiada kilku
kontom wykazu rozwinigtego Wydawnictwa Ekspert majg zastosowanie zasady podane
w komentarzu Wydawnictwa. Analogicznie gdy w miejsce jednego konta utworzono w ZPK
kilka kont, majg do nich zastosowanie zasady podane w komentarzu przez Wydawnictwo do

tego konta, jezeli w ZPK nie okreslono innych zasad.

Do wykazu ZPK wprowadza si¢ dodatkowe nastepujace konta syntetyczne:

» 203 ,Rozrachunki z odbiorcami — woda i $cieki”

Zasada funkcjonowania tego konta jest taka sama jak dla konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami z tytulu dostaw i ushug” podanych na stronic 149 Wydawnictwa Ekspert,
Ewidencje¢ analifyczng do konta 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami — woda i $cieki” prowadzi
si¢ z zastosowaniem programu komputerowego ,, Zby(”.

. Zakladowy Plan Kont z komentarzem” stanowi zalgcznik nr 2 do ninigjszych Zasad

( polityki) rachunkowosci.
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135 | Rachunek bankowy ZFSS

139 | Srodki pieniezne w drodze

140 | Lokaty Bankowe

201 | Rozrachunki z dostawcami

202 | Rozrachunki z odbiorcami ~ pozostala sprzedaz
203 |Rozrachunki z odbiorcami-woda i $cieki
211 | Zobowigzania dtugoterminowe z dostawcami
225 [Rozrachunki z Urzedem Skarbowym

226 | Rozrachunki z ZUS

229 | Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 | Pozostale rozrachunki

241 | Pozyczki mieszkaniowe pracownikéw

242 | Rozliczenie inwentaryzacii

248 | Krétkoterminowe zobowigzania leasingowe
249 | Diugoterminowe zobowigzania leasingowe
290 | Odpisy aktualizacyjne naleznosci

300 |Rozliczenie zakupu

308 |Rozliczenie oplat leasingowych

310 | Materialy na magazynie

380 | Zapasy obce

400 | Koszty amortyzacji

401 | Wynagrodzenia osobowe

402 | Nagrody i wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
404 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne

411 | Skladki ZUS - ubezpieczenia spoteczne
412 | Skladki ZUS - Fundusz Pracy i FGSP

417 | Umowy zlecenia i o dzielo

421 | Zakup materiatéw i wyposazenia

426 | Zakup energii

427 | Zakup uslug remontowych

430 | Zakup pozostalych ustug

435 | Zakup uslug teleinformatycznych

439 | Koszty reklamy

441 Podréze stuzbowe

443 | Rozne optaty i skiadki

444 | Odpisy na ZFSS

448 | Podatek od nieruchomoéci

461 Koszty postepowania sgdowego

469 lnne koszty rodzajowe

490 i Rozliczenie kosztow

501 Koszty wodociggéw

502 | koszty kanalizacji

503 | Odprowadzanie wéd opadowych

504 | Kkoszty sieci kanalizacji kablowej

530 | Koszty pozostatej dzialalnoéci
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ul. Rokietnicka 66, Tarnowo Podgdrne. Aktualna wersja programu 5.03 ,oraz programu
komputerowego Gospodarka Magazyn opracowanego przez firme Tytan Sp. z 0. 0

ul. Rokietnicka 66, Tarnowo Podgérne. Aktualna wersja programu 5.03.

W programie Magazyn prowadzona jest szczegdlowa ewidencja ilosciowo — wartosciowa dla
kazdego asortymentu materiatéw i towaréw, z zastosowaniem cen zakupu, a w programie

Gospodarka Magazynowa prowadzona jest szczegélowa ewidencja ilodciowa,

Do konta 203 ,, Rozrachunki z odbiorcami — woda i Scieki” prowadzi si¢ ksigge pomocnicéq
z zastosowaniem programu komputerowego ZBYT opracowanego przez firme Tytan

z Tarnowa Podgodrnego. Aktualna wersja programu ZBYT 6.15.

W programie ZBYT prowadzi si¢ ewidencjg szczegdlowa dla wszystkich odbiorcow wody,
rejestruje si¢ dane o zuzyciu wody i ilodei odebranych $ciekéw, wystawiane sa faktury za
pobrang wodg i odebrane $cieki (operacje sprzedazy) oraz ewidencjonuje sig¢ wszystkie wplaty

za sprzedang wodg 1 odebrane $cieki.

Do konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami” prowadzi si¢ ksigge pomocniczg =z
zastosowaniem programu FK (modut VAT — wersja 3.22), ze szczegdlowoscig niezbedna do

celow podatkowych ( kolejno numerowane dowody zakupu tworzg ,,rejestr zakupu®).

Do konta 202 ,, Rozrachunki z odbiorcami - pozostala sprzedaz” prowadzi sie ksiege
pomocnicza z zastosowaniem programu FK (modul VAT), ze szczegélowoscia niezbedng do

celow podatkowych (kolejno numerowane dowody sprzedazy tworza ,,rejestr sprzedazy™).

Do konta 231 ,, Rozrachunki z tytuln wynagrodzen” prowadzi si¢ ksiege pomocniczg
z zastosowaniem programu komputerowego opracowanego przez firme ,,Tytan” z Tarnowa
Podgoérnego. Aktualna wersja programu PLACE - 3.36.

W programie tym prowadzone sa szczegblowo kartoteki wynagrodzen, kartoteki zasitkdw
z ubezpieczenia chorobowego oraz kartoteki zasitkéw rodzinnych oraz PIT 11, PIT 8 i PIT
40.

Do konta 101 ,, Kasa Gléwna ul. Czempifiska 2” prowadzi si¢ ksigge pomocnicza z

zastosowaniem programu FK (modut Kasa — wersja 2.10) ze szczegdlowosceia niezbedng do
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4.2. Okresy przechowywania zbioréow

Trwale przechowywanie

Trwalemu przechowywaniu podiegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz

opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe Spétki podlega obowigzkowemu

badaniu.

Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podiegaja:

»

karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki- przez okres wyniaganego
dostepu do tych informacji wynikajgey z przepiséw emerytalnych, rentowych
i podatkowych, nie krocej niz 50 lat,

dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw, uméw handlowych, roszezefi
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym- przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakoficzone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci -—przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — rok po terminie uplywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe

1 dokumenty — przez 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,

kiorego dane zbiory ( dokumenty) dotycza.

4.3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostgpnianie  sprawozdan finansowych, dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych

oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu ,, Wodociggdw Koscianiskich” Spétka z 0.0, w

Koscianie z dnia 31.12.2015 r w sprawie wprowadzenia Zasad ( polityki)

rachunkowosci

Wykaz stosowanych programdéw komputerowych

Lp. Nr | Nazwa konta ksiegowego Ksigga pomocnicza Wersja
konta prowadzona z programu
ksiego zastosowaniem programu;

Wego
| X Ksigga gléwna Finansowo- Ksiggowy 3.52
2 {011 Srodki trwale Tytan Srodki- trwale 4.1
023 Wartosci niematerialne i | Tytan Sp. z 0.0.
prawne ul Strusia 10
071 Umorzenie §rodkéw 60-711 Poznan
trwatych
073 Umorzenie wartoscl
niematerialnych i
prawnych
3 310 Materiaty Magazyn 5.03
Gospodarka Materialowa |5.03
4 203 Rozrachunki z Zbyt- Tytan 6.15
odbiorcami wody Komputerowy inkasent 4.02
5 231 Rozrachunki z Ptace i Kadry 3.36
pracownikami
6 226 Rozrachunki z ZUS Platnik 10.01.001A
7 225 Podatek VAT Rejestr VAT 3.22

8 100 Kasa Gléwna Kasa 2.10

9 131 Rachunki bankowe Bank 2,10

10 |202 Pozostata sprzedaz ABAK AMBER 16

11 |131 Rachunki bankowe SUMATOR 2.03L

P
Darius
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