Zarzadzenie Nr 17/2013
Prezesa Zarzadu ,,Wodociagi Koscianskie” Sp, z 0.0.
z dnia 30.09.2013

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci przyjete do stosowania w Spélee

» Wodociagi Koécianiskie” Sp. z o0.0. w KoS§cianie

§ 1.  Ustala si¢ zasady (polityka) rachunkowosci przyjete do stosowania w Spolce

» Wodociggi Koscianskie” Sp. z 0.0. stanowigcy zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od

31 styecznia 2013 1.

o7es rzadu

Dariys2\Wojcik



ZASADY
(POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
"WODOCIAGOW KOSCIANSKICH"
SPOLKA Z O.0.

W KOSCIANIE



OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH



Szczegdly dotyczgee przetwarzania danych, wykazu zbiordw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nognikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania

zwarto w dokumentacji vzytkownika, ktéra rowniez okresla wersje oprogramowania,

Ksiegi rachunkowe Spétki obejmujg :

> dziennik i konta ksiggi gléwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzeni i operacji gospodarczych,

» konta ksiag pomocniczych.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:
> $rodkédw trwalych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

$rodkow trwalych w budowie,

inwestycji,

Zapasow,

rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

rozrachunkéw z pracownikami,

pozostatych rozrachunkow,

operacji sprzedazy,

kosztdw,

odpiséw amortyzacyjnych,

ewidencji szezegdlowej dla potrzeb VAT,
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innych istotnych dla jednostki skiadnikoéw aktywdw i pasywow.

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania skiadnikéw majagtkowych
Metody inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych
W Spélce mogg wystapié nastgpujace sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,
2) potwierdzenie sald,
3) weryfikacja danych ksiggowych.



3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidlowego 1 realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajgeych spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jei poprzez poréwnanie sald aktywow 1 pasywow
z wladciwymi dokumentami i realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem
inwentaryzacji obejmuje sie w jednostce ;

srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

grunty,

inne nieruchomosdci,

wartosci niematerialne i prawne,

srodki trwale w budowie oraz inwestycie w obeych $rodkach trwatych,

srodki trwale wydzierzawione,

aktywa finansowe ( udzialy lub akcje, inne aktywa finansowe),

dostawy w drodze,

naleznoéci sporne i watpliwe,

rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

kapitaty,

TeZerwy,

zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych,

rozrachunki publicznoprawne,

zobowigzania wobec pracownikow,

fundusze specjalne,

roszezenia z tytutu niedoborow i szkdd,
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dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace
z ewidencji na kontach pozabilansowych,
> inne skiadniki aktywow i1 pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub

uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1. Ustala si¢ nastepujacg czgstotliwos¢ inwentaryzowania skladnikéw majgtkowych:
a) co4 lata
- $rodki trwale,
- maszyny i urzgdzenia wchodzace w sklad $rodkow trwalych
w budowie,

b) co dwa lata



2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO
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o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby
zwigzane z prowadzong dziatalnodcig gospodarczg lub oddane do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub umowy o podobnym charakterze.

Wartodci niematerialne i prawne umarzane sg zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
z dnia 15 lutego 1992 1. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczgtkowej nieprzekraczajgcej kwoty okreslone;
w przepisach podatkowych jako dolna kwota, od ktérej sktadniki majatku zalicza sie¢ do
wartosei niematerialnych 1 prawnych, zalicza si¢ do kosztéw ustug obeych w miesigeu
pizekazania do uzytkowania.

Wartos¢ poczgtkowa srodka trwatego lub wartodci niematerialnej i prawnej to:

» w przypadku nabycia w drodze kupna- kwota naleima sprzedajacemu, powiekszona
o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia przekazania $rodka trwalego lub
wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania ( w tym koszty transportu, zaladunku,
wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, oplaty notarialne, skarbowe, odsetki,
prowizje, réznice kursowe, clo, akcyze itp. ), pomnigjszona o podatek od towarow
i ustug podlegajgcy zwrotowi na podstawie odrebnych przepiséw,

» w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — jest to koszt wytworzenia, za ktory
uwaza si¢ warto$¢ zuzytych skladnikéw rzeczowych i ushug obeych, kosztéw
wynagrodzen za pracg wraz z narzutami i inne koszty dajgce sie zaliczyé do wartodei
wytworzonych $rodkéw trwalych lub wartodci niematerialnych i prawnych. Do
kosztu wytwotzenia nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnych zarzadu, kosztow sprzedazy,
pozostatych kosztéw operacyjnych i finansowych oraz kosztéw nadmiernych brakéw,
nadmiemnego zuZzycia robocizny i innych zasobéw w trakcie budowy, montazu lub
ulepszenia $rodkow trwatych i dostosowania do uzywania,

» W razie nabycia w drodze spadu lub darowizny lub w inny nieodplatny sposéb
wartos¢ poczatkowg Srodka trwalego lub wartodei niematerialnej i prawnej stanowi
cena sprzedazy takiego samego lub podobnego z dnia nabycia, chyba ze umowa
darowizny lub umowa o nieodplatnym przekazaniu okre$la te wartosé w nizszej
wysoko$ci. Za ceng rynkows uwaza si¢ ceng stosowana w danej miejscowosci
w obrocie skiadnikami tego samego rodzaju, gatunku z uwzglednieniem ich stanu

technicznego i stopnia zuzycia.

13




Umorzenie

Srodki trwale o wartodci powyzej wartodei granicznej okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od osdb prawnych podlegaja amortyzacji, poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastgpujgcego po miesigeu przekazania ich do uzytkowania do konca miesigca,
w ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyinych z ich wartoscig poczatkowa,

lub w ktdrym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobér,

Odpiséw amortyzacyjnych od ujawnionych $rodkéw trwalych nieobjetych dotychczasowa
ewidencjg dokonuje si¢ od miesigca nastgpujagcego po miesiagcu wprowadzenia ich do
ewidencji.

Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych ( umorzeniowych) $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji sporzadzony na
pierwszy dzient kazdego roku obrotowego, okre$lajacy stawki 1 kwoty rocznych odpiséw

poszczegodlnych srodkow trwatych.

Plan amortyzacji zawiera m.in.:

numer inwentarzowy,

symbol klasyfikacji rodzajowej,
nazwe obiektu,

date przyjecia do uzytkowania,
wartos¢ poczatkowa,

metode amortyzacii,

stope rocznej amortyzacii,

Y V.V ¥V V¥V V¥V V¥V VY

roczng i miesieczna kwote odpisow.

Kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych { umorzeniowych) ustala sie:
» metodg liniowa droga systematycznego rozlozenia wartosci poczatkowej danego
srodka trwalego Iub wartodci niematerialnej i prawnej na przewidywane lata jego

uzytkowania, proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach.

W przypadku $rodkéw trwatych, na ktorych warto§é wplyw ma szybki postep techniczno
-ckonomiczny, stawki amortyzacji sg podwyzszane stosownie do limitéw okre$lonych

w przepisach podatkowych.
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Nieruchomeosci ewidencjonuje si¢ i wycenia wedlug zasad obowigzujacych dla $rodkéw
trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych, czyli wedlug ceny nabycia lub kosziow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej, pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne oraz

odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Warto$ei niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji ewidencjonuje si¢ i wycenia
wedlug zasad obowigzujacych dla $rodkéw trwatych i wartodei niematerialnych i prawnych,
czyli wedlug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej,

pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczane do aktywdw trwalych, udzialy
w jednostkach podporzgdkowanych niezaliczone do aktywdw trwalych oraz udzialy ( akcje)
w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywoéw trwalych wycenia sic

wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Zapasy materialow, towaréw, produktéw gotowych, péiproduktéw i produktéw w toku
wycenia si¢ wedlug cen zakupu lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych od ich cen sprzedazy
netto na dzien bilansowy.

W odniesieniu do zapasow Zaklad prowadzi ewidencje ilodciowo-wartodciowa

Przyj¢cie materialéw do magazynu nastgpuje wedlug rzeczywistych cen zakupu.

Rozchéd materialéw z magazynu wycenia si¢ metodg FIFO ("pierwsze weszlo - pierwsze
wyszlo")

Zapasy produkcji niezakonczonej na dzief bilansowy wycenia si¢ wedlug kosztow

materialdw bezposrednich.

Inwestycje krétkoterminowe wycenia si¢ wedlug cen nabycia Ilub ceny rynkowei,
zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.
Inwestycje krotkoterminowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, wycenia si¢ w wartoéei

godziwej.

Nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci,

czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich wartosé.
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Kapitaly oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug wartodci nominalne;j,

Wycena aktywéw i pasywdéw wyrazonych w walutach obcych

Na dzien bilansowy :
> wyrazone w walutach obcych aktywa ( z wylaczeniem udzialow w jednostkach
podporzadkowanych wycenianych metoda praw wlasno§ci) wycenia sie po
obowigzujgcym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski,
» wyrazone w walutach obcych pasywa wycenia si¢ po obowigzujgcym na ten dzien

$rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

W ciggu roku obrotowego :
> operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosei lub zobowigzan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka,
> pozostale operacie wycenia si¢ po obowigzujgcym na dziei poprzedzajgcy
przeprowadzenie operacji Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Prezesa
NBP.

Zasady wyceny zobowiazan warunkowych

Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, kidre powstaje na skutek zdarzen
przeszilych i ktorego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przyszloéci w momencie
wystgpienia niepewnych zdarzen ( nad ktérymi jednostka nie ma pelnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ rowniez obecne zobowiazanie Spolki, ktére
powstaje na skutek przeszlych zdarzefi i ktérego nie mozna wycenié wystarczajgco
wiarygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypelnienie tego zobowiazania spowodowalo
wyplyw srodkow zawierajgcych w sobie korzydci ekonomiczne. W zwigzku z tym
zobowiazanie takie nie jest prezentowane w bilansie, ale jest opisywane w dodatkowych
informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.

Przykladem zobowigzan warunkowych mogg by¢ zobowigzania wynikajace z udzielonych

przez Spdtke gwarancji lub porgczen majatkowych.
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wystgpit tytul uprawniajacy do jednoczesnego uwzglednienia przy obliczaniu kwoty

zobowigzania podatkowego.

Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodéw i kosztow

Rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw to stan na dzien bilansowy warto$ci nominalnej
przychodéw ( dlugo — i krétkoterminowych), ktérych realizacja nastgpuje w okresach

przyszlych. Do rozliczen migdzyokresowych przychoddw zalicza si¢ migdzy innymi:

» ujemna warto$¢ firmy,

» w przypadku wniesienia przez Spolke aportu : rdznicg pomigdzy wartoscig tego aportu
( wynikajaca z umowy spolki) a jego wartoscig netto,

» pobrane wplaty lub zarachowane nalezno$ci od kontrahentow za §wiadczenia, ktore

zostang wykonane w nastepnym roku obrotowym,

Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
Czynne rozliczenia miedzyokresowe

W ciagu okresu sprawozdawczego przedmiotem rozliczen miedzyokresowych sg migdzy
innymi:
» Kkoszty czynszdw i dzierzawy placonych z gory,
koszty energii optaconych z gory,
koszty ubezpieczen majatkowych,
koszty oplat za wieczyste uzytkowanie gruntéw,
podatek od nieruchomogci
odpisy na fundusz $wiadczen socjalnych,
naliczone z goéry odsetki od kredytow i pozyczek,

naliczone z gory inne koszty finansowe,
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aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego,
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Sprzedaz wyrobow, towardéw lub innych skiadnikéw majgtkowych podlega ksiegowaniu
w wartosci netto na kontach przychodéw ze sprzedazy. Podatek nalezny ewidencjonowany
jest na koncie ,, Podatek VAT nalezny”.

Rozliczenia « Urzedem Skarbowym z tytulu VAT prowadzone s4 na koncie ,,225/003”

., Podatek od towaréw i ushug - VAT,

Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu wartos¢ rozliczen zgodna z deklaracia.
Ewidencja podatku naliczonego do rozliczenia w nastepnych okresach na podstawie rejestru

VAT jest prowadzona na koncie ,, Podatek VAT naliczony — miesige nastepny”.

Grupowanie kosztow wg miejsc ich powstawania

Koszty dzialalnosci podstawowej

-501 koszty dziatalnosci podstawowej - koszty wodociggéw

-502  koszty dzialalnosei podstawowej - koszty kanalizacji

-503  koszty dziatalnosei podstawowej - odprowadzanie wod opadowych

-504  koszty dzialalnoscei podstawowej - koszty sieci kanalizacji kablowej

-530 koszty dzialalnosci podstawowej - pozostale dzialalnodci (przede wszystkim
laboratorium)

Koszty posrednie

-550  koszty zarzadu

2.2. Wybor rachunku zyskéw i strat

W "Wodociggach Koscianskich" Sp. z o0.0. sporzadza sig rachunek zyskow i strat w wariancie
pordwnawczym,
Wynik finansowy netto sklada si¢ z:

» wyniku ze sprzedazy,

» wryniku z pozostalej dziatalnosci operacyjnej,

» wyniku z operacji finansowych,

» wyniku z operacji nadzwyczajnych,

> obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od

0s6b prawnych.
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2.3. Metoda sporzadzania rachunku przeplywow pieni¢znych
W przypadku spelnienia warunkoéw okreslonych w art.64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
w powiazaniu z art. 45 ust.3, jednostka sporzadza rachunek przeplywow pienigznych metods

posrednia.

2.4, Zestawienie zmian w kapitale wlasnym

W przypadku speinienia warunkéw okreslonych w art. 64 ust.l ustawy o rachunkowosci,

w powigzaniu z art.45 ust. 3, Spolka sporzgdza zestawienie zmian w kapitale wlasnym.

2.5, Szczegdlowos¢ sprawozdania finansowego

W przypadku spelnienia warunkéw okreslonych w art. 50 ust.2 ustawy o rachunkowodci
Spétka sporzgdza sprawozdanie finansowe w formie uproszczonej i wykazuje informacje
w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci literami i cyframi

rzymskimi, Informacje dodatkowg Spotka sporzgdza w odpowiednio uproszczonej formie.

2.6. Zasada istotnosci

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej 1 finansowej oraz
wyniku finansowego Spotki jako kwoty istotne traktuje si¢ te kwoty, ktére przekraczajg 1%
sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosei bilansowych lub
te kwoty, ktore przekraczaja 5% wyniku finansowego brutto w przypadku wielkosci
wynikowych.

Ostateczng decyzje co do wysokodci kwoty istotnosci podejmuje gléwny ksiegowy

w porozumieniu z Prezesem Zarzadu,
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3.1. Zakladowy Plan kont

Z dniem 01.01.2013 r. wprowadza si¢ ,,Zakfadowy Plan Kont z komentarzem dla jednostek
prowadzqcych dzialalno$é gospodarczq” wydany przez Ekspert —~Wydawnictwo i doradztwo
z zakresu rachunkowodci 1 finansdéw we Wroctawiu, okre$lonym dalej Wydawnictwem
Ekspert i jako Zakladowy Plan Kont ( okreslony dalej skrétem ZPK) obowigzujgcy dla
"Wodociggéw Koscianskich" Sp. z 0.0., zawierajgcy wykaz kont ksiggi glownej oraz
opisujacy przyjete przez Spotke zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gtéwnej.

Z podanych w wykazie w Zakladowym Planie Kont Wrydawnictwa Ekspert kont
syntetycznych nie majg zastosowania konta dotyczgce produkeji wyrobéw oraz konta

dotyczace handlu detalicznego 1 hurtowego.

We wszystkich przypadkach, w ktérych jedno konto syntetyczne ZPK odpowiada kilku
kontom wykazu rozwinigtego Wydawnictwa Ekspert majg zastosowanie zasady podane
w komentarzu Wydawnictwa, Analogicznie gdy w migjsce jednego konta utworzono w ZPK
kilka kont, majg do nich zastosowanie zasady podane w komentarzu przez Wydawniciwo do

tego konta, jezeli w ZPK nie okreélono innych zasad.

Do wykazn ZPK wprowadza si¢ dodatkowe nastgpujgce konta syntetyczne:

> 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami — woda 1 scieki”

Zasada funkcjonowania tego konta jest taka sama jak dla konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami z tytulu dostaw 1 ustug” podanych na stronie 149 Wydawnictwa Ekspert.
Ewidencje analityczng do konta 203 ,,Rozrachunki z odbiorcami — woda i $cieki” prowadzi
si¢ z zastosowaniem programu komputerowego ,, Zbyt”.

» Zakladowy Plan Koni z komentarzem” stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszych Zasad

( polityki) rachunkowosci.
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135 | Rachunek bankowy ZFSS

139 | Srodki pieniezne w drodze

140 | Lokaty Bankowe

201 Rozrachunki z dostawcami

202 |Rozrachunki z odbiorcami — pozostala sprzedaz
203 | Rozrachunki z odbiorcami-woda i Scieki
211 Zobowigzania diugoterminowe z dostawcami
225 | Rozrachunki z Urzedem Skarbowym
226 | Rozrachunkiz ZUS

229 | Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 | Pozostale rozrachunki

241 Pozyczki mieszkaniowe pracownikéw
242 | Rozliczenie inwentaryzacii

290 | Odpisy aktualizacyjne naleznoéci

300 |Roziiczenie zakupu

310 | Materialy na magazynie

400 |Koszty amortyzaciji

401 Wynagrodzenia oscbowe

402 | Nagrody i wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
404 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne

411 Skiadki ZUS - uhezpieczenia spoteczne
412 | Sktadki ZUS - Fundusz Pracy i FGSP
417  |Umowy zleceniai o dzieto

421 Zakup materialow i wyposazenia

426 | Zakup energii

427 | Zakup ustug remontowych

430 | Zakup pozostatych usiug

435 | Zakup ustug teleinformatycznych

441 Podréze stuzbowe

443 | Rozne optaty i skltadki

444 | Qdpisy na ZFSS

448 |Podatek od nieruchomo$&ci

461 Koszty postepowania sadowego

490 | Rozliczenie kosztéw

501 Koszty wodociagdw

502 | koszty kanalizacji

503 | Odprowadzanie wod opadowych

504 | koszty sieci kanalizacji kablowej

530 | Koszty pozostatej dziatalnosci

550 |Koszty zarzadu

640 | Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
702 | Pozostata sprzedaz

703 | optaty abonamentowe

704 | Przychody ze sprzedazy ustug podstawowych
734 | Koszty wlasne sprzedazy
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Do konta 203 ,, Rozrachunki z odbiorcami — woda 1 $cieki” prowadzi si¢ ksiege pomocniczg
z zastosowaniem programu komputerowego ZBYT opracowanego przez firme Tytan

z Tarnowa Podgérnego. Aktualna wersja programu ZBYT 5.75.

W programie ZBYT prowadzi sie ewidencj¢ szczegdlows dla wszystkich odbiorcéw wody,
rejestruje sie dane o zuzyciu wody i ilodei odebranych $cickéw, wystawiane sg faktury za
pobrang wode i odebrane $cieki (operacje sprzedazy) oraz ewidencjonuje si¢ wszystkie wplaty

za sprzedang wodg i odebrane $cieki.

Do konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami” prowadzi si¢ ksigge pomocniczg z
zastosowaniem programu FK (modul VAT — wersja 3.22), ze szczegdlowoscig niezbedng do

celow podatkowych ( kolejno numerowane dowody zakupu tworzg ,,rejestr zakupu™).

Do konta 202 ,, Rozrachunki z odbiorcami - pozostala sprzedaz” prowadzi si¢ ksiege
pomocniczg z zastosowaniem programu FK (modul VAT), ze szczegdlowoscia niezbedng do

celow podatkowych (kolejno numerowane dowody sprzedazy tworzg ,,rejestr sprzedazy™).

Do konta 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” prowadzi si¢ ksigge pomocnicza
7z zastosowaniem programu komputerowego opracowanego przez firme ,, Tytan” z Tarnowa
Podgérnego. Aktualna wersja programu PLACE —3.31b.

W programic tym prowadzone sg szczegdlowo kartoteki wynagrodzen, kartoteki zasitkéw
z ubezpieczenia chorobowego oraz kartoteki zasitkéw rodzinnych oraz PIT 11, PIT 81 PIT
40,

Do konta 101 ,, Kasa Gidéwna ul. Czempinska 2” prowadzi si¢ ksi¢ggge pomocniczg z
zastosowaniem programu FK (modul Kasa — wersja 1.59) ze szczegolowoscia niezbedna do
ustalenia wszystkich operacji kasowych. Kolejno numerowane dowody tworzg ,,Raport
kasowy”.

Do konta 131 ,Rachunki bankowe” prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze z zastosowaniem
programu komputerowego opracowanego przez firm¢ Tytan z Tarnowa Podgoérnego.

Aktualna wersja programu Bank — 1.59,

Posiadana przez Spoélke dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy

o rachunkowosdci 1 zawiera m.in.:
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4.
SYSTEM OCHRONY DANYCH
W ZAKYLADZIE
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4.2, Okresy przechowywania zbiorow

Trwale przechowywanie

Trwalemu przechowywaniu podlegaja zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe Spolki podlega obowigzkowemu

badaniu.

Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

» karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki- przez okres wymaganego
dostgpu do tych informacji wynikajacy z przepisébw emerytalnych, rentowych
i podatkowych, nie krécej niz 50 lat,

» dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow, uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym- przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktdérym operacje, transakcje
1 postgpowanie zostaly ostatecznie zakoficzone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

> dokumentacj¢ przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci —przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznoéel,

» dokumenty dotyczace r¢kojmi i reklamacji — rok po terminie uplywu rgkojmi lub
rozliczeniu reklamacii,

» ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez S lat.

Powyzsze terminy oblicza sig¢ od poczgtku roku nastgpujgcego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory ( dokumenty) dotycza.

4.3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostgpnianie  sprawozdan finansowych, dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych

oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu ,,Wodociagéw Koscianskich” Spétka z 0.0. w

Koscianie z dnia 30.09.2013 r w sprawie wprowadzenia Zasad ( polityki)

rachunkowoséci

Wrykaz stosowanych programow komputerowvch

Lp. Nr | Nazwa konta ksiggowego Ksiega pomocnicza Wersja
konta prowadzona z programu
ksicgo zastosowaniem programu:
wego
1 X Ksiega glowna Finansowo- Ksicgowy 3.51
2 011 Srodki trwale WF-bEST firmy Asseso | 7.50.0
023 Wartosci niematerialne i | Business Solutions S.A.
prawne Pion Biznesowy WA-PRO
071 Umorzenie $rodkéw ul, Nowa 17A, Stara
frwalych Iwiczna, 05-500 Piaseczno
073 Umorzenie warto$ci
niematerialnych i
prawnych
3 310 Materialy Magazyn Multi S 10.50.09
4 203 Rozrachunki z Zbyt- Tytan 5.75
odbiorcami wody Komputerowy inkasent 3.1
5 231 Rozrachunki z Place i Kadry 3.31b
pracownikami
6 226 Rozrachunki z ZUS Platnik 8.01.001A
7 225 Podatek VAT Rejestr VAT 3.22
8 100 Kasa Gléwna Kasa 1.59
9 131 Rachunki bankowe Bank 1.59
10 1202 Pozostata sprzedaz ABAK AMBER 4.04.003.0

}r\(:’S Zla I3 adu

N Wik
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