REGULAMIN
ORGANIZACYJNY

OSRODKA REHABILITACYJNEGO
W KOSCIANIE

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Regulamin Organizacyjny Osrodka Rehabilitacyjnego w KoS$cianie zwany dalej
Regulaminem, okres$la organizacj¢ wewngtrzna, zadania 1 zakres dziatalno$ci
poszczegbdlnych jednostek, komdrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy
w Osrodku Rehabilitacyjnym w Ko$cianie, w tym warunki wspoldziatania migdzy nimi
dla zapewnienia sprawnos$ci funkcjonowania Osrodka Rehabilitacyjnego w Kos$cianie
pod wzgledem leczniczym, administracyjnym i gospodarczym.

§ 2

Regulamin opracowano w oparciu o przepisy:

1. Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnos$ci lecznicze;.

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze §rodkow publicznych.

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie
zasad organizowania zaj¢¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci 1 mtodziezy
uposledzonych umystowo w stopniu glebokim.

4. Statutu Osrodka Rehabilitacyjnego w Koscianie.

5. Innych przepisow dotyczacych samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej, a w szczegdlnosci przepisow wykonawczych do w/w ustaw.

6. Kodeksu pracy.

§ 3

Osrodek Rehabilitacyjny w KoS$cianie, zwany w dalszej czgsci Os$rodkiem, jest
podmiotem leczniczym prowadzonym w formie samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej i dziata pod nazwa:

Osrodek Rehabilitacyjny w Koscianie

64 — 000 Koscian

ul. Baczkowskiego 11a



ROZDZIAL 1I. CELE I ZADANIA PODMIOTU

§ 4

Celem dziatania Osrodka jest prowadzenie rehabilitacji leczniczej polegajacej na
kompleksowym oddzialywaniu na chorego w kierunku:

1. Profilaktyki przeciwko powstawaniu stanu przewlektego i1 stanu trwatego
Kalectwa,

2. Skrdcenia czasu zaburzen funkcji,
3. Kompensacji zaburzen funkcji.

§ 5

1. Do podstawowych zadan Osrodka nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Udzielanie indywidualnych $wiadczen w zakresie rehabilitacji leczniczej
osobom ze schorzeniami narzadu ruchu bez wzgledu na etiologig schorzenia,
prowadzenie diagnostyki neurofizjologicznej,

Udzielanie indywidualnych $wiadczen w zakresie rehabilitacji leczniczej
osobom z naruszona sprawnoscia organizmu inng niz wymienione w pkt.1,
Udzielanie $wiadczen konsultacyjnych zakltadom oraz osobom kierowanym
przez te zaklady,

Prowadzenie dziatalno$ci szkoleniowej w zakresie rehabilitacji leczniczej,
Prowadzenie profilaktyki oraz szerzenie oS$wiaty zdrowotnej na rzecz
zapobiegania niepetnosprawnoscia,

Wspotpraca z zaktadami ubezpieczeniowymi, placowkami pomocy spotecznej i
innymi jednostkami organizacyjnymi zmierzajacymi do zmniejszenia stopnia
niepetnosprawnosci spoleczenstwa.

2. Zakres $wiadczen realizowanych przez Os$rodek obejmuje:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

Postgpowanie diagnostyczne,

Swiadczenia rehabilitacyjno — terapeutyczne,

Swiadczenia opiekunczo — wychowawcze,

Swiadczenia pielegnacyjne,

Swiadczenia ambulatoryjne realizowane na podstawie skierowania lekarskiego,
Odptatne $wiadczenia nie podlegajace refundacji z Narodowego Funduszu
Zdrowia okre§lone w stosownym Zarzadzeniu Dyrektora Osrodka.



ROZDZIAL 1II. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 6
Strukturg organizacyjna Osrodka tworza:
1. Dyrektor
2. Gloéwny Ksiggowy
* place,
* stanowisko ds. finansowych,
* kasjer

3. Kierownik dziatu rehabilitacji:
* Osrodek Dziennego Pobytu,
* Ofrodek Rehabilitacji Dziennej dla Dzieci,
* Pracownia Fizjoterapii,
* Pracownia Fizykoterapii,
* Pracownia Kinezyterapii,
* Pracownia Hydroterapii,
* Pracownia Masazu Leczniczego
e Salowa
4. Jednostki organizacyjne:
a) Poradnia Rehabilitacyjna
b) Poradnia Logopedyczna
c) Przelozona pielggniarka:
* Gabinet Zabiegowy,
* Duzial obstugi pacjenta, statystyki medycznej i dokumentacji chorych.
d) Dzial administracyjny
* stanowisko ds. zamowien publicznych
* kadry
* informatyk
* kierowca
5. Gloéwny ksiggowy, kierownik dzialu rehabilitacji oraz jednostki organizacyjne
podlegaja bezposrednio Dyrektorowi Osrodka.
6. Szczegdlowe zadania poszczegdlnych stanowisk zawiera Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu pt.”Opis zakresow czynno$ci na poszczegolnych stanowiskach
pracy w Osrodku Rehabilitacyjnym w Kos$cianie”.

ROZDZIAL 1V. RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES
UDZIELANYCH SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 7

Osrodek udziela S$wiadczen zdrowotnych shuzacych zachowaniu, przywracaniu i
poprawie zdrowia, a w szczegdlnosci zwiazanych z:

1. Badaniem i porada lekarska,

Leczeniem,

Rehabilitacja lecznicza,

Badaniem i terapia psychologiczna,

Badaniem i terapia logopedyczna,

Nk



Badaniem i terapia pedagogiczna,

Badaniem diagnostycznym,

Pielggnacja chorych,

Pielegnacja niepetnosprawnych 1 opieka nad nimi.

A S

ROZDZIALV. MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 8

Swiadczenia w zakresie rehabilitacji ogélnoustrojowej udziela Osrodek Dziennego
Pobytu w O$rodku Rehabilitacyjnym w Kos$cianie ul. Baczkowskiego 11a

§ 9

Swiadczenia w zakresie rehabilitacji dzieci z zaburzeniami wieku rozwojowego udziela
Osrodek Rehabilitacji Dziennej dla Dzieci w Osrodku Rehabilitacyjnym w KoS$cianie
ul. Baczkowskiego 11a

§ 10

Swiadczenia w zakresie fizjoterapii ambulatoryjnej udziela Pracownia Fizjoterapii w
Osrodku Rehabilitacyjnym w Koscianie ul. Baczkowskiego 11a

§ 11

Swiadczen w zakresie specjalistycznej opieki zdrowotnej udzielaja;:
1. Poradnia Rehabilitacyjna
2. Poradnia Logopedyczna

w Osrodku Rehabilitacyjnym w Koscianie ul. Baczkowskiego 11a

§ 12

Swiadczenia w zakresie doraznej pomocy lekarskiej i pielegniarskiej udziela
Gabinet Zabiegowy w Osrodku Rehabilitacyjnym w Kos$cianie ul. Baczkowskiego 11a

§ 13

Do zadan Dzialu Rehabilitacji w Osrodku Rehabilitacyjnym w Ko$cianie
ul. Baczkowskiego 1la nalezy $wiadczenie uslug rehabilitacyjnych pacjentom
ambulatoryjnym i pacjentom z oddzialu dziennego.

§ 14

Do zadan Poradni Rehabilitacyjnej w Osrodku Rehabilitacyjnym w Koscianie

ul. Baczkowskiego 11a nalezy:

1. Diagnoza i leczenie.

2. Prowadzenie dokumentacji medycznej Poradni Rehabilitacyjne;.

3. Dziatanie zgodnie z obowiazujaca umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia (NFZ).



§ 15

Do zadan Poradni Logopedycznej w Osrodku Rehabilitacyjnym w Koscianie

ul. Baczkowskiego 11a nalezy:

1. Diagnoza i terapia.

2. Prowadzenie dokumentacji Poradni Logopedyczne;.

3. Dziatanie zgodnie z obowiazujaca umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia (NFZ).

§ 16

Do zadan Gabinetu Zabiegowego w Osrodku Rehabilitacyjnym w KoS$cianie

ul.

Baczkowskiego 1la nalezy udzielanie $wiadczen w zakresie doraznej pomocy

lekarsko — pielggniarskie;j.

ROZDZIAL. VL. PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH, Z ZAPEWNIENIEM WEASCIWEJ DOSTEPNOSCI I
JAKOSCI SWIADCZEN W JEDNOSTKACH LUB KOMORKACH
ORGANIZACYJNYCH

10.

I1.

§ 17

Osrodek prowadzi dziatalno$¢ lecznicza polegajaca na kompleksowym
oddziatywaniu na pacjenta.

Osrodek udziela nieodptatnych $wiadczen medycznych w ramach podpisanych
umow z Narodowym Funduszem Zdrowia (NFZ) oraz odptatnych $wiadczen nie
bedacych przedmiotem umowy z NFZ.

Do Osrodka pacjenci przyjmowani sa na podstawie skierowania wystawionego
przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.

Osrodek jest czynny w godzinach 6:00-18:00.

Rejestracja pacjentow odbywa si¢ w godzinach 8:00- 18:00 osobiscie, za
posrednictwem os6b trzecich w siedzibie Osrodka lub telefonicznie.

Rejestracja pacjentow 1 lista o0sob oczekujacych na $wiadczenia zdrowotne
prowadzona jest na biezaco od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-18:00.
Pacjent rejestrowany jest z wyprzedzeniem, z wyznaczeniem dnia 1 godziny
realizacji $wiadczenia zdrowotnego.

Swiadczenia udzielane sa w dniu zgloszenia lub czasie uzgodnionym z pacjentem
lub jego opiekunem. Kazda zmiana terminu wymaga ustalenia z pacjentem nowego
terminu §wiadczen.

Ustalenia terminu wizyty wymaga réwniez pacjent kontynuujacy leczenie lub
wymagajacy kontroli stanu zdrowia. Pacjent jest informowany przez realizatora
Swiadczen o konieczno$ci dopelnienia formalnos$ci rejestracyjnych celem
wyznaczenia terminu kolejnej wizyty.

Dziatalno$¢ Osrodka odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem przedstawionym w
Narodowym Funduszu Zdrowia (NFZ).

Harmonogram czasu pracy poszczegdlnych pracownikow okreslaja odrgbne

przepisy.



ROZDZIAL VII. ZAKRES WSPOLDZIALANIA KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH ZAKLADU

§ 18

Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych Osrodka nalezy w szczegolnosci:

M

—

10.

I1.
12.

13.
14.

15.

Realizacja zadan Osrodka okreslonych w przepisach prawnych,

Inicjowanie dziatan stuzacych skuteczniejszej realizacji zadan Osrodka,

Dbato$¢ o nalezyty wizerunek Osrodka,

Dziatania na rzecz racjonalizacji zatrudnienia,

Dziatania na rzecz wlasciwego wykorzystania czasu pracy 1 potencjatu
pracowniczego,

Przygotowywanie i przeprowadzanie szkolen wewngtrznych wsrdd pracownikow,
Dzialania na rzecz skutecznego przekazu informacji przez kadrg¢ kierownicza
podleglym pracownikom,

Opracowywanie wnioskéw do projektow planu finansowego 1 inwestycyjnego
Osrodka na dany rok, realizacja zadan wynikajacych z tych planow,

Dziatanie na rzecz pozyskiwania ponadplanowych srodkéw finansowych na zadania
realizowane przez dang komorke organizacyjna,

Opracowywanie sprawozdan z wykonanych zadan oraz sprawozdan i informacji
wynikajacych z odrgbnych przepisow powszechnie obowiazujacego prawa,
Przygotowywanie opracowan strategicznych dla Osrodka,

Wspoltdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Os$rodka w celu realizacji
zadan wymagajacych z uzgodnien migdzy nimi,

Ochrona tajemnicy stuzbowej i panstwowe;j,

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych w zakresie gromadzonych
informacji,

Prowadzenie dziatan w zakresie promocji zdrowia.

ROZDZIAL VIII. WARUNKI WSl?(:)LDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI
WYKONUJACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA

§ 19

Osrodek realizujac swoje zadania wspoOlpracuje z innymi podmiotami
wykonujacymi dzialalno$¢ lecznicza w zakresie zapewnienia prawidlowosci
diagnostyki, leczenia pacjentow i ciagtosci postgpowania.

Wspotpraca z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza odbywa si¢
w ramach podpisanych uméw 1 porozumien, w przedmiocie $wiadczen
zdrowotnych.

Os$rodek na biezaco informuje wspolpracujace z nim podmioty wykonujace
dziatalno$¢ lecznicza oraz gabinety lekarzy rodzinnych o zakresie udzielanych
$wiadczen medycznych.

Informacje o ktorych mowa w ust.3 przekazywane sa w formie pisemnej, oraz
zamieszczane sa na stronie internetowej Osrodka i na tablicy ogtoszen Osrodka.



ROZDZIAL IX. OPLATY POBIERANE PRZEZ OSRODEK

§ 20

. Ustala si¢ wysokos¢ optaty za udostgpnienie dokumentacji medycznej w wysokosci

zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i1
Rzeczniku Praw Pacjenta.

Ustala si¢ wysoko$¢ optat za udzielane s$wiadczenia zdrowotne, ktore nie sa
finansowane ze $rodkéw publicznych zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka
Rehabilitacyjnego w Koscianie, do ktorego zatacznik-aktualny cennik optat znajduje
si¢ na tablicy ogtoszen Osrodka.

Pobieranie optat za pobyt dzieci w Osrodku odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem
Dyrektora Os$rodka Rehabilitacyjnego w Ko$cianie w sprawie ustalenia zasad
odptatnosci rodzicow za pobyt dzieci w Osrodku Rehabilitacyjnym w Koscianie.

ROZDZIAL X. OBOWIAZKI ZAKEADU OPIEKI ZDROWOTNEJ W RAZIE
SMIERCI PACJENTA

§ 21

W razie $mierci pacjenta na terenie O$rodka nalezy:

1.

Powiadomi¢ Dyrektora Osrodka.

2. Zabezpieczy¢ zwloki i rzeczy osobiste zmarlego w wydzielonym pomieszczeniu.

3.

4.

Wystawi¢ kart¢ zgonu — obowiazek lekarza Osrodka a w razie jego nieobecnosci
wezwanie karetki pogotowia.

W przypadku watpliwos$ci co do przyczyny zgonu powiadomi¢ policj¢ 1 prokuraturg.
Decyzj¢ dotyczaca transportu zwlok — wybdr zaktadu pogrzebowego, miejsce
przewiezienia zwlok nalezy uzgodni¢ z rodzina zmarlego lub jego prawnym
opiekunem.

W przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzina zmartego decyzj¢
podejmuje Dyrektor Osrodka.

ROZDZIAL XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

§ 22

Dyrektor O$rodka przyjmuje interesantow w wyznaczonym dniu i godzinach
podanych na tablicy ogloszen.

Interesant moze ztozy¢ skarge lub wniosek na pi§mie w dowolnym czasie pracy

w sekretariacie Osrodka.

Dyrektor przestrzega przy rozpatrywaniu skarg i wnioskéw procedurg okre§long w
przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 08.01.2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U. Nr 5 z 2002 r.
poz. 4).



§ 23

Regulamin Organizacyjny Osrodka zostat nadany przez Dyrektora Osrodka
Rehabilitacyjnego w Koscianie.

Zmiany w regulaminie wprowadza si¢ w trybie okreslonym w ust.1.

Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem okreslonym w Zarzadzeniu
Dyrektora Osrodka Rehabilitacyjnego w Koscianie.



